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「 あいち技能五輪・ アビリ ンピ ッ ク 2024」 式典等会場設営・ 運営業務 仕様書 

 

１  目的 

「 あいち技能五輪・ アビリ ンピ ッ ク 2024」（ 第 62 回技能五輪全国大会及び第 44 回全国障害者

技能競技大会（ 全国アビリ ンピ ッ ク ） の愛称） の開閉会式を安全、 円滑かつ効率的に実施・ 運営

する こ と を目的と する 。  

加えて、各大会の閉会式開催日には、競技を終えた選手・ 指導者等が、他の都道府県の選手等と 健

闘を称えあい、 交流する こ と を目的と し た「 都道府県選手団交流会」 を開催する 。  

  

２  開催概要 

（ １ ） 技能五輪全国大会・ 全国アビリ ンピ ッ ク 合同開会式 

ア 日程 11 月 22 日（ 金）  午後２ 時～午後３ 時（ 予定（ ※） ）  

イ  会場 愛知県国際展示場 展示ホールＡ  

ウ  参加者数（ 想定）  5, 000 人 

エ 式典概要 

 ○オープニングアト ラ ク ショ ン（ オープニング映像の放映、 パフ ォ ーマンス ）  

 ○大会会長・ 大会名誉会長（ 知事） 挨拶、 主催者（ 厚労省等） あいさ つ、  

  内閣総理大臣メ ッ セージ 

 ○大会旗入場、 都道府県旗入場 

 ○来賓祝辞、 来賓紹介 

 ○選手宣誓 

（ ２ ） 技能五輪全国大会閉会式 

ア 日程 11 月 25 日（ 月）  午前 10 時～午後０ 時 30 分（ 予定（ ※） ）  

 イ  会場 愛知県国際展示場 展示ホールＡ  

 ウ  参加者数（ 想定）  3, 000 人 

 エ 式典概要 

  ○オープニングアト ラ ク ショ ン（ 競技ダイ ジェ ス ト 映像の放映）  

  ○大会会長（ JAVADA） 挨拶、 主催者（ 厚労省等） 挨拶、 技術委員長講評 

  ○成績発表・ 入賞者表彰 

  ○大会会長（ 知事） 挨拶 

  ○フィ ナーレ 映像の放映 

（ ３ ） 全国アビリ ンピッ ク 閉会式 

ア 日程 11 月 24 日（ 日）  午前 10 時～午前 11 時 30 分（ 予定（ ※） ）  

 イ  会場 愛知県国際展示場 展示ホールＡ  

 ウ  参加者数（ 想定）  2, 000 人 

 エ 式典概要 

   ○オープニングアト ラ ク ショ ン（ 競技ダイ ジェ ス ト 映像の放映）  

    ○大会会長（ JEED） 挨拶、 来賓挨拶、 競技委員長講評 

  ○成績発表・ 入賞者表彰 

  ○大会名誉会長（ 知事） 挨拶 

    ○フ ィ ナーレ 映像の放映 

 

 



 - 2 - 

（ ４ ） 都道府県選手団交流会 

ア 技能五輪全国大会出場選手交流会 

（ ア） 日 程 11 月 25 日（ 月）  午前８ 時〜午後１ 時 30 分（ 予定（ ※） ）  

       ＊技能五輪全国大会閉会式直前に開催。  

 （ イ ） 会 場 愛知県国際展示場 展示ホールＢ の一部（ 別添１ のと おり ）  

 （ ウ ） 参加者数 選手・ 指導者等 1, 500 人（ 想定）  

 （ エ） 概 要 アト ラ ク ショ ン（ 閉会式開始までの１ 時間程度） 、  

茶菓・ 飲料等提供、 懇談、 ク ロ ーク の運営等 

イ  全国アビリ ンピ ッ ク 出場選手交流会 

（ ア） 日 程 11 月 24 日（ 日）  午前８ 時〜午後１ 時（ 予定（ ※） ）  

       ＊全国アビ リ ンピッ ク 閉会式直前に開催。  

 （ イ ） 会 場 愛知県国際展示場 展示ホールＢ の一部（ 別添１ のと おり ）  

 （ ウ ） 参加者数 選手・ 介助者等 700 人（ 想定）  

 （ エ） 概 要 アト ラ ク ショ ン（ 閉会式開始までの１ 時間程度） 、  

茶菓・ 飲料等提供、 懇談、 ク ロ ーク の運営等 

 

  （ ※） 開催時間は、 変更と なる 場合がある 。  

 

３  委託期間 

  契約締結日から 2025 年１ 月 31 日（ 金） ま で 

 

４  業務実施場所 

愛知県国際展示場[ Ai chi  Sky Expo] （ 常滑市セント レ ア 5 丁目）  

 

５  業務 

（ １ ） 式典開催 

愛知県労働局産業人材育成課技能五輪・ アビリ ンピ ッ ク 推進室（ 以下、「 県」 と いう 。） の指

示に従い、 「 あいち技能五輪・ アビリ ンピッ ク 2024」 のそれぞれの式典に係る 会場設営・ 運営

管理業務（ 以下、 ア～カの業務） を行う こ と 。  

実施に当たっては、 その内容を県と 十分協議し た上で、 安全かつ円滑に運営する こ と と し 、

選手や大会関係者に向けて「 愛知」 の魅力等を発信する と と も に、 以下のと おり 式典を盛り 上

げる ための効果的な演出を 図る こ と 。  

なお、 式典の様子を定点カメ ラ 及び移動式カメ ラ で撮影し 、 ラ イ ブ配信を行う こ と 。 定点カ

メ ラ の設置場所は、 事前に県と 協議する こ と 。  

 ＜技能五輪全国大会・ 全国アビリ ンピ ッ ク 合同開会式＞ 

・ 各県選手団の選手・ 指導者等に向けて、 歓迎を表現し たオープニングアト ラ ク ショ ンの演

出と する こ と 。  

・ 都道府県旗入場時や選手宣誓の際には、参加選手が高揚を 感じ ら れる よ う な演出と する こ

と 。  

・ 全体演出や会場装飾については、技能五輪全国大会と 全国アビリ ンピ ッ ク の両大会の合同

開会式である こ と を考慮し た提案をする こ と 。  

＜技能五輪全国大会閉会式、 全国アビ リ ンピ ッ ク 閉会式＞ 

・ 競技を 終えた各県選手団の選手・ 指導者が本大会を振り 返り 、 その後の成績発表への期待
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感を高めたり でき る よ う なオープニングアト ラ ク ショ ンの演出と する こ と 。  

・ 成績発表及び入賞者表彰にあたっては、入賞選手に高揚感をも たら すよ う な演出を提案す

る こ と 。  

・ 次回大会の開催地も 同じ く 愛知県であ る こ と を 参加者に印象付ける 演出を 盛り 込むこ   

と 。  

 

ア 開閉会式会場設営・ 運営管理計画等の策定 

・ 「 あいち技能五輪・ アビリ ンピッ ク 2024」 の開閉会式を開催する ための会場設営計画、

演出・ 装飾計画、 運営管理計画及び総合工程・ 進行管理計画を 作成する こ と 。  

・ 計画策定にあたっては、 障害者に十分配慮し た内容と する こ と 。  

・ 会場設営計画や総合工程計画等に基づき 、進捗状況を管理し 、 安全かつ円滑に業務を 遂行

さ せる こ と 。  

・ 来場者等の安全確保のため警備員を 手配する こ と 。 なお、 警備員については、 県が別に実

施する 事業でも 手配する 見込みのため、 当該事業の受託者と 連携し 、 適宜調整する こ と 。 

（ ア） 会場設営計画 

   ・ 開閉会式を開催する ために必要な舞台設備、 音響・ 照明・ 映像設備、 表彰台、 椅子等の

備品、 受付・ ク ロ ーク ラ ッ ク ・ シス テムパネル等（ 式典機材リ ス ト ） の会場設営計画の

作成 

   ・ 舞台や設備、 備品、 案内サイ ン、 受付・ ク ロ ーク ス ペース 、 電源等を 表示し た図面の作

成 

   ・ 電源・ 床養生工事等の設計図面及び設営に係る 工程表の作成 

（ イ ） 演出・ 装飾計画 

   ・ 開閉会式でのアト ラ ク ショ ンや式典、 成績発表等について、 映像・ 照明・ 音響等を駆使

し た構成・ 演出方法の立案 

※開閉会式では、 オープニング映像・ 競技ダイ ジェ ス ト 映像・ フ ィ ナーレ 映像を放映す      

る こ と 。 なお、 映像は、 県が別途委託する 業務の制作物を使用する ため、 同業務の受

託者と 連携、 調整を図る こ と 。  

・ 会場全体で統一感ある 演出や大会の雰囲気・ 歓迎感を創出する 会場装飾デザイ ンの提案、

会場利用計画及び図面の作成 

    ※会場装飾看板や案内サイ ンは、 県が別途委託する 業務で作成し て会場内に配置する 、

見学誘導用サイ ン等と デザイ ンに共通性をも たせる こ と 。 ま た、 大会イ メ ージキャ ラ

ク タ ー「 アイ チータ 」 を用いる と と も に、 色覚障害者に配慮し たカラ ーリ ングと する

こ と 。  

（ ウ ） 運営管理計画 

・ 開閉会式の運営に必要なディ レ ク タ ー、 オペレ ータ ー、 司会者、 警備員等の専門ス タ ッ

フ 、 受付案内係、 会場整理係及び動員予定の県職員配置計画及び式典運営の作成 

   ※県職員の動員予定数は、 後日示す。  

・ 登壇者及び来賓者等の案内・ 誘導計画の作成 

（ エ） 総合工程・ 進行管理計画 

  ・ 式典開催ま での作業工程表の作成 

  ・ 式典進行、 音響・ 照明・ 映像等と の連動を図る 進行計画の作成 

  ・ 各ス タ ッ フ の式典開催ま でのス ケジュ ール表の作成及び業務内容の整理 

 

イ  開閉会式開催ま での調整・ 準備業務 
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・ 会場設営計画に基づいて、 設備・ 備品等を手配する と と も に、 設営業者や工事施工業者、

施設管理者、県が別途契約する 他の事業の受託者等と 連絡・ 調整を と り 、 設営に向けた準

備業務を行う こ と 。  

・ 演出・ 装飾計画に基づき 、 全体の企画、 アト ラ ク ショ ンの具体化、 会場装飾物及び各種サ

イ ンの制作、式典プロ グラ ム（ 来場者配布用）の作成など、実施に向けた準備を 行う こ と 。  

・ 運営管理計画に基づき 、式典運営に必要なス タ ッ フ を 確保する と と も に、式典の運営に係

る マニュ アル及び登壇者等の案内・ 誘導に関する マニュ アルを 作成する こ と 。  

・ 総合工程・ 進行管理計画に基づき 、 式典構成、 音響・ 照明・ 映像等と の連動を図る 進行台

本の作成を行う こ と 。 ま た、 同計画実施に係る 進捗状況を管理し 、 円滑に業務を遂行さ せ

る こ と 。  

・ 会場設営及び式典運営に向けて、県や関係者等と 打合せを綿密に行う と と も に、実施に支

障がないよ う に会場の現地確認を行う こ と 。  

・ 開催に当たって、消防署及び警察署等へ届出・ 申請が必要な手続き があれば書類等を 作成

し 、 手続き を行う こ と 。  

・ 県が提供する 招待者リ ス ト に基づいて、式典の招待状を作成し 、大会関係者や参加者等に

発送する こ と 。 なお、 招待状は２ 回発送する こ と と し 、 １ 回目は招待者リ ス ト を も と に

1, 000 通程度、２ 回目は招待者のう ち出席回答があったも のに対し 400 通程度を見込むこ

と 。  

・ 大会参加選手への記念品を提案し 、 県と 調整の上、 手配し 、 袋詰めする こ と 。 なお、 作成

個数は 2, 600 個（ 技能五輪全国大会で 1, 500 個、 全国アビリ ンピ ッ ク （ 介助者含む） で

700 個、 招待者用 400 個見込み） と し 、 単価は 1, 000 円程度を見込むこ と 。 提案にあたっ

ては、 愛知県の特産品や技能に関連する 品、 障害者雇用に関連し た品等、 大会の趣旨と 開

催地の PRにつながる も のを提案する こ と 。 ま た、 県の指示に基づき 、 各都道府県（ 愛知

県を除く 46 か所） の職業能力開発協会あてに、 式典を 欠席し た選手の分の記念品の発送

手続き を行う こ と 。  

 

ウ  式典会場の設営 

・ 会場設営計画及び演出・ 装飾計画に基づき 、 運営に必要な設備・ 備品、 表彰台等の調達、

電源・ 養生等工事の施工、 会場の設営、 装飾物の設置、 撮影及びオンラ イ ン配信等に関す

る 業務を行う こ と 。  

・ 設営・ 搬入に当たっては、 施設等の構造、 形状を 損なわないよ う 十分配慮する と と も に、

必要な養生を行う こ と 。 ま た、 警備員やス タ ッ フの配置、 作業・ 駐車ス ペース の確保、 安

全な設備・ 備品の使用等、 必要な安全対策を行う こ と 。  

・ 設営・ 搬入は、 概ね以下の内容によ り 設営を行う こ と 。  

 ＜設営日＞ 

   11 月 19 日（ 火） 及び 20 日（ 水）  

 ＜設営内容＞ 

①舞台の設営 

ス テージ、 ス テージバッ ク パネル・ サイ ド パネル、 センタ ース テッ プ・ ス ロ ープ、 ス テ

ージカーペッ ト ・ ス カート 等 

②音響・ 照明・ 映像設備の設置 

③選手・ 来賓・ 主催者・ 観覧席 約 5, 000 脚の設置、 車いす席ス ペース の確保 

④座席案内表示の設置（ 登壇者、 都道府県選手団、 来賓、 報道等）  

⑤受付カウ ンタ ー、 ク ロ ーク 等の設置 
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  ⑥会場装飾物及び各種案内サイ ンの設置 

  ⑦関係者控室、 事務局等の確保 

⑧その他必要備品等の設置（ 国旗・ 大会旗・ 主催者旗４ 旗掲示用器具、 47 都道府県旗ス タ

ンド 、 表彰台、 演台等）  

    ⑨撮影及びオンラ イ ン配信のためのス ペース の確保、 機材の設置 

  ⑩電源・ 養生等、 必要工事の施工 
  ※展示ホールのレ イ アウ ト は別添２ のと おり 。なお、式典会場（ 展示ホールＡ： 10, 000 ㎡）

のう ち一部（ 1, 500 ㎡程度を想定） を式典と は別用途で使用する 予定である こ と から 、
式典会場のレ イ アウ ト 作成に際し ては、 1, 500 ㎡程度のま と ま ったス ペース を空けて、
式典のレ イ アウ ト を 企画する こ と 。  

    ※会場の利用計画は以下のと おり 。  

 

 

 

 

 

 

 

エ 式典の運営管理 

・ 概ね以下の内容によ り 運営管理を行う こ と 。  

①全体運営管理             ②舞台進行管理 

③音響・ 照明・ 映像設備の操作・ 管理   ④司会者と の調整・ 指示 

⑤舞台アテンダント 等ス タ ッ フ の指導・ 進行管理   ⑥警備員の配置 

⑦受付カウ ンタ ー、 ク ロ ーク 等の運営管理 ⑧式典の開催状況のラ イ ブ配信 

⑨式典の開催状況の撮影・ 記録（ 録画）   ⑩式典リ ハーサルの実施 

⑪会場内の来場者案内          ⑫来賓出席者の接遇・ 誘導 

・ 運営管理計画に基づき 、式典全体を運営管理する ための管理者等を配置し 、県と 調整を図

り 総括的な運営管理業務を行う こ と 。 ま た、 司会者やス タ ッ フ 等の派遣・ 管理、 運営業務

に必要な全ての措置を講じ 、 式典を運営する こ と 。  

・ 管理者等は、 運営マニュ アル及び進行台本に基づき 、 舞台等の進捗状況を管理し 、 円滑に

業務を 遂行さ せる こ と 。  

・ 運営マニュ アル等に基づき 、会場内や駐車場等における 必要な警備及び案内誘導等を 行う

こ と 。なお、警備及び案内誘導を行う にあたり 、県が別途委託する 事業の受託者等と 連携・

調整する こ と 。  

・ 選手や大会関係者等に対し て、必要な安全対策を行う と と も に、緊急事態が発生し た場合

は、 県及び関係者と 調整し 、 適切に対応する こ と 。  

・ 開閉会式の様子を定点カメ ラ 及び移動式カメ ラ で撮影し 、 県が指定する web サイ ト でラ

イ ブ配信を行う こ と 。  

＜配信の仕様＞ 

配信ツ ール等、仕様の詳細については、契約後、委託者と 受託者で相談の上、決定する 。  

＜配信体制＞ 

  撮影・ 配信に必要な機材は、 受託者にて用意する こ と 。  

＜録画・ 編集＞ 

ラ イ ブ配信と 併せて、 録画も 行う こ と 。 録画データ については、 テロ ッ プ表示の追加や   

場面転換シーンの削除など 簡易な編集を加えたう えで、2025 年１ 月 31 日（ 金）ま でに、

会場及び施設 11/19 11/20 11/21 11/22 11/23 11/24 11/25

県国際展示場 火 水 木 金 土 日 月

展示ホールA 合同開会式／両大会閉会式 設営 最終調整 リハ 開会式 リハ 閉会式/リハ 閉会式

展示ホールA／主催者事務室 出演者控室 利用 利用 利用 利用 利用 利用 利用

展示ホールA／商談室 出演者控室 利用 利用 利用 利用 利用 利用 利用

展示ホールA／休憩室 式典運営業者控室 利用 利用 利用 利用 利用 利用 利用

展示ホールA／多目的室 式典運営業者控室 利用 利用 利用 利用 利用 利用 利用

実施内容
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県に納品する こ と 。  

・ 開閉会式の開催状況を、 写真等によ り 記録する こ と 。  

・ 開閉会式それぞれの前日【 合同開会式： 11 月 21 日( 木)  / 全国アビリ ンピ ッ ク 閉会式：

11 月 23 日( 土)  / 技能五輪全国大会閉会式： 11 月 24 日( 日) 】 にリ ハーサルを行う こ と 。  

 

オ 式典会場の撤去・ 清掃 

・ 技能五輪全国大会閉会式の終了後、 式典会場の撤去を適正に行う と と も に、 清掃及び廃棄

物の処理を行い、 11 月 25 日( 月) 中に原状回復を完了する こ と 。  

・ 撤去・ 搬出・ 清掃等に当たっ ては、 施設等の構造、 形状を 損なわないよ う に十分配慮す      

る と と も に、 必要な養生を 行う こ と 。  

・ 撤去・ 搬出に当たっ ては、 警備員やス タ ッ フ の配置、 作業・ 駐車ス ペース の確保等、 必     

要な安全対策を行う こ と 。  

 

カ その他 

受託者は、県から 業務の進捗状況を把握する ために資料等を要求さ れた場合は、速やかに

提出する こ と 。 ま た、 県が出席する 会議等において、 県から の指示に基づき 必要な資料を提

供する と と も に、 必要に応じ て会議に出席し 、 説明を行う こ と 。  

 

（ ２ ） 都道府県選手団交流会の開催 

  ア 概要 

   競技を終えた選手・ 指導者等が、 他の都道府県の選手等と 健闘を称えあい、 交流する こ と を目的

と し た「 都道府県選手団交流会」（ 以下、「 交流会」 と いう 。） を、 技能五輪全国大会、 全国アビリ ン

ピッ ク それぞれで開催する 。 そのための会場設営・ 運営管理業務（ 以下、「 イ  実施内容」 の業

務） を行う こ と 。  

交流会では、競技を終えた選手たちが都道府県の垣根を越えて、互いに交流を深めら れる よ

う な交流プロ グラ ムを実施する と と も に、 愛知県への来県歓迎の意を込めて、 愛知のご当地銘

菓等の茶菓・ 飲料（ 以下、「 茶菓等」 と いう 。） を提供する 等、 愛知県なら ではのおも てなし を行

う こ と 。  

 

  イ  実施内容 

（ ア） 実施内容の企画 

・ 都道府県間の選手同士の交流が図ら れる よ う なプロ グラ ムを企画する こ と 。  

・ 交流会運営に必要なディ レ ク タ ー、 司会者等の専門ス タ ッ フを配置し 、 配置計画及び進行台本

を作成する こ と 。  

・ いわゆる “ 名古屋モーニング” 等、 愛知県の特産品の茶菓等メ ニュ ーの調達及び効果的な提供

方法を企画する こ と 。  

・ 各交流会に適し た数の椅子と 机を設置し 、 茶菓を食べながら 、 選手同士の交流が図り やすいよ

う なレイ アウ ト を行う こ と 。  

・ セルフサービス を念頭に、 茶菓等提供用の元卓・ ド リ ンク バーコ ーナーを設置する こ と 。  

・ アビリ ンピッ ク 全国大会出場選手交流会においては、 司会者を補助する 手話通訳者又は要約筆

記者の手配や、 車椅子スペースを設ける など、 障害者に配慮し た対応を行う こ と 。  

・ 実施に必要な看板、 機材、 消耗品等の手配及びそれに伴う 支払を行う こ と 。  

（ イ ） 事前準備 

ａ  運営事務局の設置 



 - 7 - 

・ 茶菓等を調達し 、参加者から の問合せに対応する ための運営事務局を設置し 、必要な設備、  

人員を配置する こ と 。  

ｂ  各種図面、 作業工程表の作成 

・ 会場レ イ アウ ト を作成し 、 設営に必要な各種図面を作成する こ と 。  

・ イ ベント の設営から 運営、 撤去までの作業工程表を作成する こ と 。  

ｃ  茶菓等メ ニュ ーの調達・ 調整 

・ 参加者に提供する 茶菓等メ ニュ ーの内容・ 数量・ 調達元を県と 協議の上、 決定する こ と 。        

なお、 茶菓については常温保存が可能で、 個包装さ れたも のが望ま し い。 飲料メ ニュ ーに

ついては、 缶・ ペッ ト ボト ル等、 持ち帰り 可能な容器に入れら れた飲料のほか、 ジュ ース

ディ スペンサー等を設置し 、 紙コ ッ プ等を併せて手配する こ と 。  

      ・ 参加者用の手拭き （ 使い捨ておし ぼり 等） を用意する こ と 。  

（ ウ ） 会場設営 

ａ  会場全体の設営・ 撤去 

・ 会場の設営に必要な資機材を手配し 、 効率的に会場を設営する と と も に、 交流会終了後は速

やかに撤去を行う こ と 。 なお、 設営、 撤去日は以下のと おり 。  

設営日： 2024 年 11 月 23 日（ 土） アビリ ンピッ ク 競技終了後 

    2024 年 11 月 24 日（ 日） アビリ ンピッ ク 選手交流会終了後 

               （ 五輪選手交流会用にレイ アウ ト 変更）  

撤去日： 2024 年 11 月 25 日（ 月） 交流会終了後から 同日中に完了 

・ 電気工事が必要と なる 場合は、 来場者が安全に参加でき る よ う 配慮する こ と 。  

ｂ  看板等会場装飾の作成 

・ デザイ ンや表記内容を県と 調整のう え、イ ベント 名を表し た立て看板・ 案内サイ ン・ 会場装飾・

表彰台等を作成し 、 設置・ 撤去を行う こ と 。  

ｃ  各種届出、 申請 

・ 交流会開催に当たり 必要と なる 保健所等への届出及び申請に必要な手続き があれば、資料等を

作成し 、 手続き を行う こ と 。  

（ エ） 交流会の運営・ 全体管理 

ａ  全体管理、 事務局の設置 

・ 運営管理に必要な運営計画、 体制図、 各種マニュ アル等を作成する こ と 。  

・ 会場内に運営事務局を設置し 、 必要な連絡機材、 OA機器等を手配する こ と 。  

・ 交流会開催中、 参加者から の問合せに応じ ら れる 体制を整える こ と 。  

・ 手話通訳や筆談によ る 案内を行う など、 障害者に対する 合理的な配慮を行う こ と 。  

・ 参加者数を集計する こ と 。  

ｂ  スタ ッ フ等の配置・ 管理 

・ 当日の運営が円滑にすすむよ う 司会者によ る 進行を行う こ と 。  

・ 必要な運営ス タ ッ フ（ 場内案内、 誘導、 環境美化、 会場警備等） を手配し 、 管理する こ と 。   

・ 運営ス タ ッ フ用のマニュ アルを作成し 、 必要に応じ て研修を行う こ と 。  

ｃ  衛生管理・ 清掃 

・ 会場の環境維持を図る ため、 巡回清掃、 ごみの収集・ 処分などを適宜行う こ と 。  

・ 会場内の必要箇所に来場者用のごみ箱（ 指定の区分に分別） を設置し 、 集積し たゴミ の処分を

行う こ と 。  

・ 終了後は速やかに撤収を行い、 清掃を行う など原状回復を行う こ と 。  

ｄ  災害・ 緊急時対応 

・ 開催期間中、 火災及び台風・ 地震等の災害など緊急事態の発生時については、 来場者の安全確
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保を最優先と する ため、 非常時の連絡体制や、 避難誘導計画を作成し 、従事する ス タ ッ フに事

前に十分な周知を行う こ と 。計画の作成にあたっては、愛知県国際展示場の緊急対応マニュ ア

ル等の規程に基づき 、 施設管理者及び県と 充分に調整する こ と 。  

・ 会場内で傷病人が発生し た時は、 応急処置や近隣の医療機関への搬送の手配を行う こ と 。  

ｅ  傷害・ 損害保険等への加入 

・ 交流会開催にあたって生じ た傷害、 損害に備え、 保険に加入する こ と 。  

ｆ  備品使用料等の支払 

・ 必要に応じ て、交流会開催に必要な備品等を手配する こ と 。なお、施設（ 愛知県国際展示場）

から 備品を借用し た場合は、 施設管理者の請求に応じ て借用費を支払う こ と 。  

・ 設営に際し 、 電気工事を行った場合等、 各種工事に要する 費用は受託者負担と する 。  

・ なお、 会場使用料及び光熱水費は県が負担する 。  

（ オ） 会場清掃等 

  ・ 交流会終了後、 清掃・ 廃棄物の処理を行う こ と 。  

  ・ 備品の撤去・ 搬出に当たっては、 施設等の構造・ 形状を損なわないよ う に十分配慮する と と

も に、 必要な養生を行う こ と 。  

  ・ 搬出・ 撤去にあたっては、 作業スペース の確保等、 必要な安全対策を行う こ と 。  

（ カ） その他 

  ・ 記録用写真を撮影する こ と 。  

 

６   仕様の変更について 

（ １ ） 業務内容については、 合同開会式に係る オープニングアト ラ ク ショ ンの出演者やメ モリ ア

ルアク ト 、 開閉会式典の受付及び独自提案部分を除き 、 本仕様書のと おり と する 。  

（ ２ ） ただし 、 本業務内容に係る 仕様書記載事項を今後状況に応じ て変更する 必要が生じ た場

合、 契約金額の範囲内での実施について、 県と 協議する こ と 。  

 

７   再委託等について 

業務を第三者に処理さ せる と き は、 事前に県と 協議する こ と 。  

 

８   情報管理体制 

個人情報保護を含む情報管理については、 十分に留意し 、 法令・ 条例を遵守する こ と 。  

 

９  成果品作成部数等 

  受託者は、 業務完了後、 以下の書類を期限ま でに提出する こ と 。  

（ １ ） 提出書類 

  ア 実績報告書                         ２ 部 

    ※図面等を除き 、 A4 版縦、 横書き 、 左綴じ 、 両面印刷、 適宜カラ ー印刷 

  イ  開閉会式典の映像データ                    １ 部 

  ウ  実績報告書の電子データ                    １ 部 

エ 本仕様書に定める 計画書、 図面等               １ 式 

オ 記録写真及び関連データ 等                  １ 式 

  カ その他、 業務にあたって県が作成を指示し た資料        １ 式 

 

（ ２ ） 提出期限 

   2025 年１ 月 31 日（ 金）  

（ ３ ） 提出先 
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   〒460－8501 

   名古屋市中区三の丸三丁目 1 番 2 号 

   愛知県労動局 産業人材育成課 技能五輪・ アビリ ンピ ッ ク 推進室 企画・ 調整グループ 

 
10 その他 

（ １ ） 事業の実施にあたっては、 各種労働関係法令（ 労働基準法、 最低賃金法及び労働安全衛生法

等） を遵守する こ と 。  

（ ２ ） 予期せぬ事態等が発生し た場合及び仕様書に定めの無いも のについては、 県と 協議のう え、

速やかに対処する こ と 。  



＜全国アビリンピック選手団交流会＞ ＜技能五輪全国大会選手団交流会＞

都道府県選手団交流会会場（展示ホールB）利用イメージ

ホール内1/2程度は不使用

クローク

エリア

クロークエリア

別添１

ホール内1/2程度は不使用

アビリンピック

選手交流会会場

※各エリアはプラチェーン等で間仕切り

技能五輪選手

交流会会場

入退場口入退場口



<　展示ホールＡ　レイアウトイメージ　>
以下は、2019年度大会の会場レイアウトを踏まえた
イメージであり、別用途分のレイアウト含め、下記
と異なるレイアウトを提案しても差し支えない。

別添３

　　　入退場口
（メインエントランス側）

別添２


