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自転車安全利用促進事業委託業務 

仕様書 
 

１ 業務名 

自転車安全利用促進事業委託業務 

２ 業務目的 

愛知県の交通事故死傷者数の自転車に係る割合は増加傾向にあることから、「自転車の

安全で適正な利用の促進に関する条例」に基づき、自転車の安全利用促進等にかかる各種

広報・啓発事業等を実施することにより、自転車に係る交通事故の防止及びヘルメット着

用率の向上を図る。 

３ 業務内容（詳細は４～９） 

（１） 啓発ポスターの企画・作成・印刷・送付  

（２） 自転車の交通反則通告制度（青切符）に関する多言語字幕付き啓発動画作成 

（３） 自転車安全利用ハイスクールツアーの実施 

（４） 特定小型原動機付自転車に関する広報・啓発  

（５） 交通反則通告制度（青切符）のルールブックを活用した広報・啓発 

（６） ヘルメット着用促進宣言に関する広報・啓発  

 

４ 啓発ポスターの企画・作成・印刷・送付 

自転車の安全で適正な利用の促進や、自転車損害賠償責任保険等の加入促進、ヘルメッ

トの着用促進等について、効果的に周知を図ることができる著名人を起用し、自転車の安

全利用に関する啓発ポスターを企画・作成・印刷し、各地へ送付する。 

（１）企画・作成・印刷 

印刷枚数 仕様 

2,600枚 B３サイズ縦型、片面 カラー４色 

（２）送付 

   配付計画（下表）に基づき、愛知県が作成する送付文書（配付先ごとに１枚程度）を  

受託者において印刷の上同封し、愛知県が指定する送付先へ送付・納品すること。また、

納品状態が折らないと記載されているものは、折らない状態又は筒状での送付とすること。 

   なお、直近の交通事故発生状況等により送付先・個数等を変更する可能性がある。 

＜配付計画＞ 
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（３）納入期限 

令和８年８月28日(金) 

ただし、愛知県に納入するものは、令和８年８月21日（金）とする。 

（４）条件 

ア ポスターには、著名人を起用し、春の全国交通安全運動出発式において、自転車安 

全利用アンバサダーに起用した著名人または愛知県にゆかりのある著名人を選定す

ること。 

愛知県にゆかりのある著名人を起用する場合は、複数人（２名以上）で構成される

グループまたはコンビを選定すること。 

  イ 県政イメージアップマークの他、愛知県の指示する内容を明記すること。 

ウ カラーユニバーサルデザインに配慮すること。 

エ 使用する紙類、印刷方法等は、「愛知県環境物品等調達方針」に従うこと。 

オ 校正・色校正も含め、愛知県と十分協議の上、その指示に従うこと。 

カ 愛知県の審査を得た後、作成にとりかかること。 

（５）成果物の提出 

   種類：ポスター完成版及び使用した素材（イラスト、ロゴなど）の電子データ 

   媒体：CD-R又はDVD-R（以下の３形式を入れる） 

    ①illustrator（データ作成のOSとバージョン、アプリケーション名とバージョンを明記）  

②JPEG  

③PDF 

   数量：１枚 

（６）成果物の二次使用 

作成したポスターについては、以下の場面にて二次使用できるものとする。（使用期

限は、令和９年３月31日まで） 

ア 愛知県のwebページへの掲載 

イ 愛知県が開催するイベントでの活用 

ウ 関係機関・団体等の広報ビジョンでの投影 

エ その他愛知県が実施する広報等 

 

５ 自転車の交通反則通告制度（青切符）に関する多言語字幕付き啓発動画作成 

2026 年 4 月から導入される自転車の青切符制度を広く周知するため、多言語字幕付き

啓発動画を企画・作成し、県内各地に配信する。 

（１）企画・作成 

 自転車の交通違反に対して反則金を納付させるいわゆる「青切符」が導入されること

や、反則金の納付対象となる信号無視や一時不停止等の交通違反等についてわかりやす

く周知する内容の多言語字幕付き啓発動画を企画・作成する。 

ア 作成本数 

1種類４本（外国語字幕ごとに短縮版１本） 

イ 動画時間 

５分程度（短縮版は１分程度） 

ウ 内  容 

（ア）「青切符」制度の概要及び反則金の対象となる主要な交通違反等について解説し、

交通ルール順守の重要性について理解を深めるものとする。 

（イ）対象者は、主に中学生以上を想定すること。 

（ウ）音声は日本語とすること。字幕は、日本語を含め多言語対応（英語、中国語（簡
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体字）、ポルトガル語）とすること。 

（エ）愛知県が作成したことが分かるテロップを入れること。 

（２）配信 

   愛知県が指定する関係機関に、動画データを配信すること。 

   なお、クラウドを用いたダウンロード方法も可能とする。 

＜関係機関＞ 

 
＜配信期限＞ 

  令和９年３月31日（水） 

（３）作成期限 

令和８年11月27日（金） 

（４）条件  

ア 著名人の起用は必須ではない。 

イ 多言語の表現については、専門家の監修を得ること。 

ウ 県政イメージアップマーク他、愛知県の指示する内容を明記すること。 

エ  カラーユニバーサルデザインに配慮すること。 

オ  企画・作成・配信にあたり、校正・色校正も含め、愛知県と十分に調整の上、その

指示に従うこと。 

カ 作成した動画は、無期限に使用できるものとすること。 

キ クラウドを用いたダウンロード方法を用いる際は、セキュリティは十分配慮すること。 

（５）成果物の提出 

 種類 媒体 数量 

① 
DVD完成品 
※１枚毎に保護ケースに入れ、ジャケット等も含むこと。 

DVD-R ２枚 

② マスター用映像データ（複製可能なもの） DVD-R ２枚 

③ 
シナリオテキストデータ(pdf形式) 
（シナリオの内容をまとめたもの） 

CD-R １枚 

 

   種類：完成版及び使用した素材（イラスト、ロゴなど）の電子データ 

   媒体：CD-RまたはDVD-R（以下の３形式を入れる） 

    ①illustrator（データ作成の OS とバージョン、アプリケーション名とバージョンを明記）  

②JPEG  

③PDF 

    数量：１枚 
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（６）成果物の二次使用 

作成した教材については、愛知県で必要に応じて、複製・加工できるものとし、以下 

の場面にて二次使用できるものとする。 

ア 愛知県のWebページへの掲載 

イ 愛知県が開催するイベントでの活用 

ウ 関係機関・団体等の広報ビジョンでの投影 

エ その他愛知県が実施する広報等 

 

６ 自転車安全利用ハイスクールツアーの実施 

県警察をはじめ県教育委員会、市町村等と連携し、自転車安全利用アンバサダー（４（４）

ア参照）が県内の高校を訪問し、訪問高校の希望を踏まえ、以下の広報項目について、高

校生に直接呼びかける。 

（１）広報項目 

ア 交通反則通告制度（青切符）の周知及び交通ルールの遵守 

イ ヘルメット着用の重要性 

ウ ヘルメット購入補助制度 

（２）ツアーの内容 

ア 企画提案の内容を基に、訪問高校と調整し、決定する。 

イ 交通安全教室への参加や文化祭での交通安全クイズ等、生徒が参加し交流できる 

プログラムを実施すること。 

  （３）条件 

    ア アンバサダーの参加は２名以上とする。 

イ 各学校や警察署をはじめ関係機関との開催に必要な連絡調整や申請等に関わる一   

切の手続きを行うこと。 

ウ 開催にあたり、安全対策及び感染症対策等に万全の体制を整えること。ツアーに関

する義務と責任は、すべて受託者の負担とする。 

エ 実施にあたっては、愛知県と十分に調整の上、その指示に従うこと。 

（４）実施場所・実施回数 

県内に所在する高等学校10校※いずれもアンバサダーが参加 

（５）実施時期等 

ア 実施時期 

    令和８年９月～令和９年１月  

イ 実施時間 

訪問高校や関係機関と調整の上、決定すること。 

（６）訪問高校の選定 

      学校の選定にあたっては愛知県と調整の上、決定すること。 

  （７）啓発品の作成 

ア 各高等学校が提案する啓発品（啓発のぼり旗やサイン板等）を作成すること（１校当た

り10万円程度）。 

イ 作成する啓発品は、最大３種類とする。 

  （８）事例集の作成 

      各学校で行った啓発の内容や生徒たちの感想を取りまとめ（電子データ）令和９年２月

26日までに愛知県に提出すること。 
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７ 特定小型原動機付自転車に関する広報・啓発 

（１）企画・作成 

 特定小型原動機付自転車を利用する方は増加傾向にあることから、特定小型原動機付自

転車の交通ルールについてわかりやすく周知する内容のチラシを企画・作成・送付する。 

※Ａ４両面カラー、24,000枚 

（２）送付  

配付計画（下表）に基づき、愛知県が指定する送付先へ送付・納品すること。 

なお、直近の交通事故発生状況等により送付先・個数等を変更する可能性がある。 

＜送付先＞ 

 
（３）送付・納品期限 

令和８年11月27日（金） 

   ただし、愛知県に納入するもの以外の送付時期は、愛知県と調整すること。 

（４）条件  

ア 著名人の起用は必須ではない。 

イ 県政イメージアップマーク及び愛知県警シンボルマーク他、愛知県の指示する内容

を明記すること。 

ウ カラーユニバーサルデザインに配慮すること。 

エ 企画・作成にあたり、校正・色校正も含め、愛知県と十分に調整の上、その指                  

示に従うこと。 

オ 使用する紙類、印刷方法は「愛知県環境物品調達方針」に従うこと。 

カ 愛知県の審査を得た後、印刷にとりかかること。 

キ 作成したチラシは、無期限に使用できるものとすること。 

（５）成果物の提出 

   種類：完成版及び使用した素材（イラスト、ロゴなど）の電子データ 

   媒体：CD-RまたはDVD-R（以下の３形式を入れる） 

    ①illustrator（データ作成の OS とバージョン、アプリケーション名とバージョンを明記）  

②JPEG  

③PDF 

    数量：１枚 

（６）成果物の二次使用 

作成した教材については、愛知県及び愛知県警で必要に応じて、複製・加工できるも    

のとし、以下の場面にて二次使用できるものとする。 

ア 愛知県及び愛知県警のWebページへの掲載 

イ 愛知県及び愛知県警が開催するイベントでの活用 

ウ 関係機関・団体等の広報ビジョンでの投影  

エ その他愛知県が実施する広報等 
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８ 交通反則通告制度（青切符）のルールブックを活用した広報・啓発 

2026 年 4月から導入される自転車の青切符制度を広く周知するため、愛知県が令和７年度

に作成したルールブック「自転車安全運転のあたりまえ！」を活用した広報・啓発を行う。 

（１）募集ちらしの印刷 

  令和７年度に作成したルールブック「自転車安全運転のあたりまえ！」を印刷すること。

なお、ルールブックのデータは愛知県から提供（illustrator、JPEG、PDF形式）する。 

  ア 仕様 Ａ３両面カラー折（Ａ４仕上げ）  

  イ 印刷部数3,000部 

ウ 受託者は、ルールブックの文言の修正等、軽微な修正に応じるものとする。 

（２）納品 

ア 納品先  

  愛知県県民安全課 

イ 納品期限 

令和８年７月1日（水） 

９ ヘルメット着用促進宣言に関する広報・啓発 

   愛知県が令和５年度から実施している「愛知県ヘルメット着用促進宣言」をより広く

周知し、愛知県内に所在する企業、学校等から自転車用ヘルメット着用促進に向けた取

組を表明していただくための広報・啓発を行う。 

（１）募集ちらしの印刷・送付 

  令和７年度に作成した「愛知県ヘルメット着用促進宣言」募集ちらしを印刷し、送付

すること。なお、募集ちらしデータは愛知県から提供（illustrator、JPEG、PDF 形式）

する。 

  ア 仕様 Ａ４縦型サイズ、両面、カラー 

  イ 印刷部数2,000部 

  ウ 送付 

配付計画（下表）に基づき、愛知県が作成する送付文書（配付先ごとに１枚程度）を 

  受託者において印刷の上同封し、愛知県が指定する送付先へ送付・納品すること。 

ただし、愛知県は交通事故発生状況等その他の理由により、受託者と協議して配布計 

画を変更できるものとする。 

エ 受託者は、募集ちらしの文言の修正等、軽微な修正に応じるものとする。 

＜送付先＞ 

 

オ 送付・納品期限 

令和８年９月30日（水） 

   ただし、愛知県に納入するもの以外の送付時期は、愛知県と調整すること。 

   送付時期は、企業・学校等の夏季休暇等を配慮すること。 
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10 追加提案企画 

本仕様書で示す内容以外に、受託者が委託料の範囲内で独自に企画を提案した場合は、

その遂行に責任を持って対応するものとする。 

なお、追加提案をする企画は、本事業の趣旨に沿う効果的なものとし、詳細について

は、企画提案のあったものを基に愛知県と協議の上、決定する。 

 

11 完了検査 

受託者は全ての業務完了後、別紙「業務完了届」を提出し、県の検査を受けるものとす

る。業務完了届には、啓発ポスター等における送付先一覧、高校生セーフティサイクルハ

イスクールツアーの実施状況を撮影した現場写真等を添付すること。 

検査の結果、実施内容に不適切なものがあった場合、愛知県は受託者に完全なものを作

成させ、完全な方法で指定した日に再提出させることができる。 

 

12 その他 

この仕様書によりがたい細部項目については、その都度、愛知県の指示を受けるものと

する。 
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（別紙） 

業 務 完 了 届 
 

  年  月  日 
 
愛知県知事 大 村 秀 章 殿 

 
受 託 者 
所在地 
名 称 

 
代表者             

 
 
下記のとおり業務が完了しましたので、お届けします。 

 
記 

 
１ 業務名 

自転車安全利用促進事業委託業務 
 
２ 実施期間 

令和８年  月  日～令和９年２月26日 

 
３ 契約年月日 

令和８年  月  日 

 
４ 契約金額 

金        円 
うち取引に係る消費税及び地方消費税額  金     円 

 
５ 添付書類 

 
 
 


