
2025 年度東南アジア渡航に係る行程支援業務仕様書  
  

１ 事業の目的 
県幹部職員が東南アジア（ベトナム及びタイ）へ渡航し、供給拡大要請を行い東南アジア国際

空港発着路線の供給拡大を図るもの。 

 

２ 契約期間 

  契約締結日から 2026 年２月 27 日（金）まで 

 

３ 業務内容 

（１）行程支援に関すること 

  ア 概要 
    東南アジア（ベトナム及びタイ）において、一連の行事に係る行程支援を行う。 

  イ 渡航日程等 
    日 程：県幹部職員始め２名：2026 年１月 27 日（火）から１月 30 日（金）まで 

        ※詳細日程・訪問先は、別紙のとおり。ただし、出発までに日程・訪問先に変更

が生じた場合は、本県と対応方法を協議する。 

  ウ 業務内容 

（ア）現地移動手段の確保 

全行程に係る現地移動手段（航空機による移動を除く。以下同じ）を手配すること。な

お、事前に訪問先の位置、経路及び所要時間を確認すること。 

手配が必要となる日程等については、別紙を参照すること。車種についての要件は以下

のとおりとする。 

・ミニバン：乗車定員７人以上 

また、渡航期間中、当初予定していない用務が発生した場合や追加で車両が必要となっ

た場合は、委託料の範囲内において、渡航職員の移動のサポートを行うこと。 

（イ）現地ガイドの手配 

全行程に係る現地移動手段を支援する現地ガイドを手配し、同行させること。なお、当

該ガイドは、訪問先の連絡担当者（窓口）の電話番号等を事前に了知し、先方と事前に連

絡を取った上、建物敷地内のどこへ停車するのか、どの経路が最速かなど、随行者及び当

日使用する車の運転手等に把握させ、事前に経路を確認すること。現地ガイドの対応言語

は、原則日本語及び英語とする。 

（ウ）通訳者の手配 

現地ガイドと別に、県幹部職員に対応できる通訳者１名を手配すること。通訳者の対応

言語は、日・英に加え現地の言語とする。面談時において通訳を行うため、専門的な用語

を含めて逐次通訳（ウィスパリング含む）を的確に実施できる経験豊富な通訳とすること。 

  （エ）その他行程支援 

航空券の手配、宿泊場所の手配、現地公共交通機関の利用、入国手続き等、渡航に関し

て必要となるその他の支援（以下、「航空券の手配等」という）を実施すること。 



なお、航空券の手配等につき必要となる実費（航空券費用、宿泊費用、食事費用、現地

公共交通機関運賃、入国ビザ等）については、渡航職員が負担する。 

（２）パソコン、通信機器等の手配に関すること 

渡航中に使用するタブレット又はパソコン、WiFi ルータ、携帯電話、モバイルバッテリーを

手配すること。 

・タブレット又はノートパソコン １台 

・Wi-fi ルータ ２台（通信制限なしのものとすること） 

・携帯電話 １台（通話料金を含めること） 

・モバイルバッテリー ２台 

（３）記念品の手配に関すること 

渡航中に使用する記念品を手配すること。記念品は、総額 25,000 円（税抜き）程度とするこ

と。なお、記念品の個数及び種類については、あらかじめ、県担当者に相談して決めること。

また、記念品は一品ごとに贈答用の包装を施したうえで県担当者が手荷物として運搬するため

の梱包を行うこと。納品場所及び納期については県担当者と受託者で別途協議の上、定めるこ

と。 

   

４ 実績報告書の提出 

（１）概要 

本事業の実施内容を写真入りで取りまとめた実績報告書を提出する。 

（２）提出物 

マイクロソフト社「ワード」又は「パワーポイント」で作成し、電子データ及びカラー印刷

した冊子 1 冊を提出すること。 

（３）納品場所 

愛知県都市・交通局航空空港課 

（４）納期 

2026 年２月 27 日（金） 

 

５ その他 

（１） 本委託契約の業務履行に伴い、電子情報処理を行うに当たっては、「情報セキュリティに関

する特約条項」に記載の内容を遵守すること。 

（２） 受託者は、本業務の遂行に当たり知り得た情報を、委託者の許可無く他に漏らしてはなら

ない（契約終了後も同様とする）。 

（３） この仕様書に定めのない事項については、必要に応じて委託者と受託者とが協議して決め

るものとする。 

（４） 契約締結後、業務内容等に変更が生じた場合は、委託者と受託者とが協議して契約変更を

行う場合がある。 

 

 



2025 年度東南アジア渡航日程案 

日 時 予定 宿泊地 

１月27日 

（火） 

09:30 

 

13:15 

中部国際空港（NGO）発 

【VN349】5h45m 

ノイバイ国際空港（HAN）着 

 

【ミニバン・

現地ガイド】 

各 6 時間 

（ベトナム） 

 

 

 

 

ハノイ 

１月28日 

（水） 

終日 

 

エアポートセールス（ベトナム航空

（VN）） 

 

ＪＮＴＯハノイ事務所訪問（仮） 

 

【ミニバン・

現地ガイド】 

各 8 時間 

（ベトナム） 

【通訳】 

ベトナム 6 時

間 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

バンコク 

15:50 

 

17:55 

 

18:55 

 

21:00 

ノイバイ国際空港（HAN）発 

【VN619】2h5m 

スワンナプーム国際空港（BKK）着 

   or 

ノイバイ国際空港（HAN）発 

【VN617】2h5m 

スワンナプーム国際空港（BKK）着 

 

【ミニバン・

現地ガイド】 

各 3 時間 

（タイ） 

 

１月29日 

（木） 

終日 

 

 

エアポートセールス（タイ国際航空

（TG）） 

 

（ＪＮＴＯバンコク事務所訪問（仮）） 

 

タイ運輸省訪問（仮） 

 

【ミニバン・

現地ガイド】 

各 10 時間 

（タイ） 

【通訳】 

タイ 6 時間 

 

 

 

 

 

 

 

機内泊 

１月30日 

（金） 

 

00:05 

 

07:30 

スワンナプーム国際空港（BKK）発 

【TG644】5h25m 

中部国際空港（NGO）着 

 

 

 
 

 


