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入札参加資格者の検索方法 

https://www.pref.aichi.jp/ 
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業種ごとの上から３段目が総合点数、上から４段目のアルファベットが等級で

す。（上記例では、総合点数は６９３点、等級はＣです。） 
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入札執行事務の流れ（予定価格の事前公表の例） 
 

入札執行事務の流れ  発言内容（参考） 

１ 受付 
(1) 入札執行通知書の持参の確認 

代理人の場合には、委任状を提出させる。 
(2) 指名業者一覧の該当欄をマーク 

 

２ 入札執行の宣言 『ただいまから、○○工事の入札を開始します。』 

３ 出席者確認 『まず、出席者を確認しますので、返事をお願い
します。』 

『○○株式会社さん』 

・・・・ 

４ 入札書の入札箱への投入依頼 『次に、入札箱に、入札書・工事内訳書を同封の
上、入札箱に投入してください。』 

５ 入札書の投入完了の確認 『まだ、投入されていない方はいらっしゃいます
か。』 

『それでは、投入を終了します。』 

６ 開札の宣言 『では、ただいまから開札しますので、しばらく
待ちください。』 

７ 開札・整理事務 
(1) 入札書 
・入札書数を確認 
・日付、宛名、工事名、金額、印等を確認 
・金額の低い順に並べホッチキスでとめる 

(2) 工事内訳書 
・金額を確認 

 

８ 結果の発表 『ただいまから、結果を発表します。』 

９ 最低価格入札書の読み上げ（注１） 『最低入札者 ○○○○株式会社』（2回繰り返し） 

『入札書記載金額 ○○○○○円』（2回繰り返し） 

10 立会人による最低価格入札者及びその他の入札書
の確認 
立会人に、予定価格調書（基準価格又は最低制限

価格を含む）及び入札書を渡し、間違いがないかど
うかを確認してもらう。 

 

11 開札結果の宣言（注２） 『○○千円に 8 （10）％を加算した金額で○○○
○株式会社に決定します。』 

12 落札決定印の押印 
落札した入札書に落札決定印を押印する。 

 

13 入札終了の宣言 『以上を持ちまして、入札を終了します。ご苦労
さまでした。』 

（注１）  基準価格又は最低制限価格、予定価格との比較を問わず宣言すること。 

（注２）  予定価格の制限の範囲内の価格で入札した者がいない場合、入札不調を宣   

言すること。また、入札書記載額が基準価格を下回った場合、落札の決定を

保留する旨宣言すること。 
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施設設備整備検査の当日に準備する資料一覧等

○現地で確認する書類 ﾁｪｯｸ

● 契約に関する書類等

１ 理事会（及び評議員会）議事録 □

２ 預金通帳 □

３ 契約までの一連の書類（支出伺い、契約書及び関連書類全般） □

４ 不動産登記簿謄本（全部事項証明書） □

●工事請負図書

１ 請負契約書、契約約款 □

２ 設計図面（仕様書等を含む。）、内訳書（金入り） □

●工事変更契約書

１ 変更指示協議書、変更項目、変更図面、増減額明細書（発注者監理者、代理人の □

押印のあるもの）

●監理契約図書

１ 請負契約書、契約約款、仕様書 □

●工事監理報告書

１ 建築工事

① 申請書、各種検査済証等

・確認申請書、建築基準法に基づく検査済証 □

・消防設備検査済証、各種検査済証 □

・人にやさしい街づくりの推進に関する条例に基づく適合証の交付通知または、 □

　適合証交付請求書

② 工程表 □

③ 使用資材（機材）一覧表 □

④ 材料試験（コンクリート圧縮試験、鉄筋引張試験、圧縮試験等） □

⑤ 規格証明書（鉄筋、鉄骨等） □

⑥ 各種保証書（防水等） □

⑦ 各種報告書（杭、建設廃棄物処理等） □

⑧ 工事写真（施工写真材料検収写真等） □

⑨ 竣工図面 □

⑩ 変更指示書、変更図面及び変更明細書 □

２ 電気工事

① 工程表 □

② 使用資材（機材）一覧表 □

③ 機器承諾図 □

④ 試験・検査成績表 □

⑤ 工事写真 □

⑥ 材料検収写真 □

⑦ 竣工図面 □

⑧ 変更指示書、変更図面及び変更明細書 □
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３ 管工事

① 工程表 □

② 使用資材（機材）一覧表 □

③ 機器承諾図 □

④ 試験・検査成績表 □

⑤ 工事写真 □

⑥ 材料検収写真 □

⑦ 竣工図面 □

⑧ 変更指示書、変更図面及び変更明細書 □

４ 空調工事

① 工程表 □

② 使用資材（機材）一覧表 □

③ 機器承諾図 □

④ 試験・検査成績表 □

⑤ 工事写真 □

⑥ 材料検収写真 □

⑦ 竣工図面 □

⑧ 変更指示書、変更図面及び変更明細書 □

５ エレベーター工事

① 工程表 □

② 使用資材（機材）一覧表 □

③ 機器承諾図 □

④ 試験・検査成績表 □

⑤ 工事写真 □

⑥ 材料検収写真 □

⑦ 竣工図面 □

⑧ 変更指示書、変更図面及び変更明細書 □

６ 附帯工事

① 工程表 □

② 使用資材（機材）一覧表 □

③ 機器承諾図 □

④ 試験・検査成績表 □

⑤ 工事写真 □

⑥ 材料検収写真 □

⑦ 竣工図面 □

⑧ 変更指示書、変更図面及び変更明細書 □

○監査時に立会いを要する関係者

・社会福祉法人の責任者 □

・工事監理者 □

・工事請負者 □

　（現場代理人及び設備工事包含発注の場合は設備工事の説明できる者を含む。） □
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