
博物館に相当する施設指定申請書の添付書類

NO 項目 具体例 参考様式名 備考 根拠法令

1 館則等 条例施行規則、処務規則 ― 施行規則第23条第２項第１号

館の刊行物、ホームページの写し ―

条例、館則、館の刊行物、ホームページの写
し

―

所蔵資料リスト 参考様式３

事業計画、事業実施報告書、館の刊行物 参考様式４
申請年度及び前年度の２カ
年について

予算書、決算書の写し 参考様式１
申請年度及び前年度の２カ
年について

― 参考様式５
申請年度及び前年度の２カ
年について

職務経歴書（最終学歴から現在まで）

学芸員資格認定合格証書の写し、大学が発行
した証明書の写し、職務経歴書（最終学歴か
ら現在まで）

事務分担表

組織図 ―

配置図、平面図、立面図、周辺図 参考様式７

登記事項証明書（全部事項証明書） ―

賃貸借契約書の写し ―

消防設備点検報告書、防火設備図面、消防計
画、各種契約書の写し、館内掲示

パンフレット、スタッフマニュアルや研修計
画、館内掲示、当該箇所の写真

5
一般公衆
への公開

案内図、パンフレット、館の刊行物、ホーム
ページの写し

施行規則第23条第２項第２号
（施行規則第24条第１項第５号に適
合することを証する書類）

6 開館日数 条例、館則、館の刊行物 ―
申請年度及び前年度の２カ
年について

施行規則第23条第２項第２号
（施行規則第24条第１項第６号に適
合することを証する書類）

注　備考が空欄の項目については、直近の書類を提出してください。（原則、２カ年は不要）

　　参考様式１，３～８については、内容を網羅するものであれば様式は問いません。

4
施設及び
設備

参考様式６

参考様式８

施行規則第23条第２項第２号
（施行規則第24条第１項第４号に適
合していることを書類）

多様な利用者に対する配慮の観点から対応している事項を示す書類

館長の氏名、職務内容及び経歴を示す書類

学芸員に相当する職員の氏名、職務内容及び経歴を示す書類

施行規則第23条第２項第２号
（施行規則第24条第１項第２号の基
準に適合していることを証する書
類）

2 体制

3 職員

施行規則第23条第２項第２号
（施行規則第24条第１項第３号の基
準に適合していることを証する書
類）

書　　　類　　　の　　　内　　　容

当該指定施設の運営に関する規則のうち、目的、開館日、運営組織その他の指定施
設の運営上必要な事項を定めたもの

年間開館日数を示す書類

指定施設の事業に用いる建物及び土地の図面

指定施設の事業に用いる建物及び土地の保有形態（当該指定施設の設置者が自ら所
有しているか又は他の主体から借用しているか）を示す書類

その他の職員の名簿及び職務分担を示す書類

組織図等の運営を行う組織の態様を示す書類

一般公衆の利用のために当該指定施設及び設備を公開していることを示す書類（案
内図、パンフレット等）

展示、学習機会の提供、調査研究等の事業の計画又は実績を示す書類

指定施設の事業に関する収支計画を示す書類

職員への研修の実施計画又は実績（国や都道府県等が実施する研修に職員を参加さ
せる計画又は実績を含む。）

指定施設運営の基本的な方針を示した書類及び当該方針の公表方法を示した書類

資料の収集及び管理の方針を示した書類

資料の目録（当該指定施設が保有している資料を示す書類であれば足り、必ずしも
詳細な情報や画像等を付すことを求めるものではない。）

指定施設の事業に用いる建物及び土地を借用している場合は、契約書等の当該借用
条件等を証明する書類

防災及び防犯の観点から対応している事項を示す書類


