
グローバル・インダストリー出展支援委託業務 
仕様書 

 
１ 業務名 

グローバル・インダストリー出展支援委託業務 
 
２ 委託者 

愛知県経済産業局産業部産業立地通商課 
 
３ 業務内容 

令和８年 3 月からパリで開催される国際産業展示会グローバル・インダストリーにつ
いて、愛知県ブース（愛知県 PR エリア＋企業出展エリア）の出展にあたり必要な各種
業務について委託する。 

（１）行程支援に関すること 
ア 概要 

フランス共和国において、グローバル・インダストリーへの県 PR ブース出展の対
応にあたる渡航職員（3 名）の行程支援を行う。 

イ 支援日程 
 日程：令和８年 3 月 28 日（土）から３月 31 日（火）まで 

ウ 業務内容 
・現地移動手段の確保 

事前調整に係る委託者用の現地移動手段（航空機、現地公共交通機関による移動を
除く。以下同じ。）を手配すること。なお、事前に訪問先の位置、経路及び所要時間
を確認すること。車種は乗車定員 6 名程度のワゴン車、手配が必要となる日程は２日
間とする。 

また、渡航期間中、休日において当初予定していない用務が発生した場合や追加で
車両が必要となった場合は、委託料の範囲内において、渡航職員の移動のサポートを
行うこと。 
・現地ガイドの手配 

事前調整に係る現地移動手段を支援する現地ガイドを手配し、同行させること。現
地ガイドの対応言語は、日本語及びフランス語、手配が必要となる日程は２日間とす
る。 
・通訳手配 

現地ガイドと別に、事前調整及び展示会会期中のブース運営、商談に対応できる通
訳者を手配すること。通訳のレベルは、産業展示会において商談通訳が可能なレベル
とする。手配が必要となる日程、人数、対応言語については、別紙「パリ渡航行程表」
を参照すること。 

なお、通訳者の決定にあたっては事前に県と協議すること。 



（２）愛知県ブース出展に関すること 
ア 出展ブース等の申込み、出展料支払を含む各種手続 

愛知県ブースの出展申込みを始め、出展料支払いを含む各種手続を行うこと。なお、
愛知県ブースの面積は 66 ㎡とする。ただし、出展企業数や出展物の大きさ等により、
愛知県ブースの面積を変更する可能性がある。 

  イ 出展企業の募集 
 愛知県ブースに出展する県内企業（10 社程度）の出展誘致活動について、出展説
明資料を作成の上、県と共同で企業への訪問等を行うこと。 

ウ 展示会主催者、出展企業との連絡調整 
出展にあたり必要な展示会主催者及び出展企業（10 社程度）との連絡調整、出展

企業への事前説明会等の実施、並びに情報提供、必要書類の作成・提出などを行うこ
と。 

 エ 出展ブースの施工管理 
県と調整のうえ、愛知県ブース（66 ㎡）の設計、施工、運営管理を行うこと。 

 オ 出展ブースの運営 
グローバル・インダストリーの開催期間中のブース運営を行うこと。また、県内企

業が海外企業と交流する場の提供に努めること。 
 カ 出展企業及び愛知県の PR ツールの製作 

出展者の企業情報や愛知県の産業施策等をまとめたウェブサイト等の PR ツール
を製作すること。 

 キ 愛知県 PR 事業に関すること 
県と調整のうえ、愛知県 PR 用パネル（A0 サイズ 10 枚程度）のデザイン及び制作 

を行うこと。 
 ク その他 

その他出展に際し、必要となる準備について支援すること。 
（３）パソコン、通信機器等の手配に関すること 

渡航中に使用する Wi-Fi ルータ３台、携帯電話１台、パソコン 1 台を手配するこ
と。 

（４）記念品の手配に関すること 
主催者訪問用、及びブース用の記念品を手配すること。主催者訪問用の記念品は、

単価 26,000 円（税込）程度の品が 2 点、単価 7,000 円（税込）程度の品が 5 点とす
る。また、ブース用の記念品は単価 2,000 円（税込）程度とし、30 名程度に配布す
る。なお、記念品の種類については、あらかじめ下記納品場所の県担当者に相談して
決めること。 

記念品は渡航時に配布できるよう、現地までの輸送の手配をすること。 



（５）その他 
本事業の専任者の同行 

受託業務全体を管理できる本事業の専任者（日本・現地事務所は問わない）が全行程
同行すること。 

 
４ 委託期間 

契約締結日から令和８年 3 月 31 日まで 
 
５ 完了報告書の提出 
（１）概要 

本事業の実施内容を写真入りで取りまとめた完了報告書を提出する。 
（２）提出物 

マイクロソフト社「Word」または「PowerPoint」で作成し、電子データ（CD-R に
保存）及びカラー印刷した冊子２冊を提出すること。 

（３）納品場所 
愛知県経済産業局産業部産業立地通商課 

（４）納期 
令和８年 3 月 31 日（火） 
 

６ その他 
（１）本委託契約の業務履行に伴い、電子情報処理を行うに当たっては、「情報セキュリテ

ィに関する特約条項」に記載の内容を遵守すること。 
（２）受託者は、本業務の遂行に当たり知り得た情報を、愛知県の許可無く他に漏らしては

ならない（契約終了後も同様とする。）。 
（３）この仕様書に定めのない事項については、必要に応じて愛知県と受託者とが協議して

決めるものとする。 
（４）契約締結後、社会情勢や感染症等の影響により業務内容等に変更が生じた場合は、愛

知県と受託者とが協議して契約変更を行う場合がある。なお、渡航行程等の変更に伴い、
仕様書記載の業務の一部について執行の必要がなくなるなど、契約金額が減額となる
場合については、渡航行程完了後から契約終了日までの期間で一括して契約変更を行
うこととする。 

（５）委託業務の終了となる令和８年３月 31 日において、翌年度以降の同事業の受託者に
交代が生じる場合は、内容等を滞りなく引き継ぐこと。なお、業務完了までの実績を考
慮し、令和８年度以降の委託業務の遂行について支障がないと委託者が判断した時、双
方協議の上で、引き続き、業務の一部または全部を委託する場合がある。 

 
 
 



人数

６泊８日 6泊8日 6泊8日

3/28(土)

8:25   羽田発（JL45）
14:55 パリ着

【パリ泊】

8:25   羽田発（JL45）
14:55 パリ着

【パリ泊】

8:25   羽田発（JL45）
14:55 パリ着

【パリ泊】

3/29(日)

パリ事前調整

【パリ泊】

パリ事前調整

【パリ泊】

パリ事前調整
○ワゴン1(10H)、通訳(日仏)1(10H)
【パリ泊】

□パリ
ワゴン1
ガイド１
通訳1

3/30(月)

会期１日目 ブース運営

【パリ泊】

会期１日目 ブース運営

【パリ泊】

会期１日目 ブース運営

【パリ泊】

□パリ
ワゴン1
ガイド１
通訳1

3/31(火)

会期２日目 ブース運営

【パリ泊】

会期２日目 ブース運営

【パリ泊】

会期２日目 ブース運営

【パリ泊】 □パリ
通訳1

その他行程支
援

（以下参考）

4/1(水)

会期３日目 ブース運営

【パリ泊】

会期３日目 ブース運営

【パリ泊】

会期３日目 ブース運営

【パリ泊】 □パリ
通訳1

4/2(木)

会期４日目 ブース運営

【パリ泊】

会期４日目 ブース運営

【パリ泊】

会期４日目 ブース運営

【パリ泊】 □パリ
通訳1

4/3(金)

17:15 パリ発（JL46 ）【機内泊】 17:15 パリ発（JL46 ）【機内泊】 17:15 パリ発（JL46 ）【機内泊】

4/4(土)
14:45 羽田着
羽田→名古屋

14:45 羽田着
羽田→名古屋

14:45 羽田着
羽田→名古屋

その他行程支
援

３名：経済産業局職員

パソコン1、Wi-Fiルーター３、携帯電話1

パソコン1、Wi-Fiルーター３、携帯電話1
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ワゴン使用。

空港―ホテル間はタクシー移動

ホテル－空港間はタクシー移動

ホテル―会場間はタクシー移動

ホテル―会場間はタクシー移動

ホテル―会場間はタクシー移動

ワゴン使用。
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令和８年３月パリ渡航行程表 
 

別紙 


