
 

別紙２ 

企画提案書等作成要領 

 

１ 企画提案の内容 

（１） 目的 

    本業務は、愛知県の公式動画配信サイトのコンテンツ制作であり、その内容は

別紙１「仕様書」のとおりです。 

 

（２） 提出書類 

   ア 企画提案参加申込書 

別添参加申込書（様式１）に記入の上、提出してください。 

 

イ 企画提案書 

（ア）愛知のあゆみ 

      以下のとおり具体的なシナリオ等を作成し、提出してください。 

なお、シナリオ及び動画のラフ案については、以下のテーマで作成してく

ださい。 

＜テーマ＞ 

愛知のあゆみ 

※１年のあゆみを任意の期間で分割した、１本分のシナリオ及び動画のラ

フ案でご提案ください。 

＜内容＞ 

2025年度の愛知県の主要施策や県民生活に関わりの深いトピックスをまと

めた記録映像 

 

制作プラン  

 (a) 企画 幅広い年齢層の視聴者に視聴していただくための工夫、イン

ターネットの特性の活用等の工夫について、具体的に記載して

ください。また、視聴者の興味を引き、飽きさせないための制

作上の工夫を記載してください。 

出演者・キャラクターを使用する場合、具体的な人物名・

キャラクター名と採用した理由、出演経験、セールスポイント

等を記載してください（複数選定可）。 

あわせて、年間を通じたリポーターの固定的な確保又は複数

によるローテーション等の見込みも記載してください。 

(b) シナリオ 「秒数」、「映像（シーン及び人物）」及び「音声（ナレー

ション及びインタビュー）」の項目に分け、実際にコンテンツ

を作成することを想定して作成してください。 

Ａ４判１～２枚又はＡ３判１枚、様式３：「シナリオ」様式（例）

を参考にしてください。 

(c) 動画のラフ案 テーマを解説する際に使用する動画のラフ案（スケッチで

可）を作成してください。 

Ａ４判１～２枚又はＡ３判１枚、３カット以内。 

(d) 撮影可能回数 現地取材を含めた撮影可能回数を記載してください。 

(e) テロップ等 視覚的に効果的な内容（聴覚障害者への配慮も含める。）と

するため、どのようなテロップ、フリップ、グラフ、手話映像

等を利用するかを具体的に記載してください。 

(a)から(c)までで、Ａ４判８枚以内、様式任意。 



 

自由提案 「愛知のあゆみ」に加え、見積額の範囲内で付加できる提案

があれば具体的に記載し、提出してください。 

県側の設備・作業面で負担を強いる内容が含まれる場合に

は、その範囲を明示するとともに、適否、実現性等も考慮して

提案してください。 

Ａ４判１～２枚又はＡ３判１枚、様式任意。 

 

（イ） 資料映像 

     広報効果の向上と制作効率の確保のため、資料映像としてどのような映

像を利用できるかを具体的に記載してください。 

（例 提案者が所有している風景等の映像や過去の県関係行事及び施設等

の映像等） 

 

ウ 見積書 

    次の金額を記載して提出してください。金額は全て、取引に係る消費税及び

地方消費税を除いた額としてください。 

・ 委託業務の見積額合計 

・ 動画制作料、媒体制作料、その他経費の額 

 

   エ 業務実施体制 

別添業務実施体制（様式２）に記入の上、提出してください。 

 

オ 社会的価値の実現に資する取組に関する申告書  

別添申告書（様式４）に記入の上、添付書類を添えて提出してください。 

 

（３） 提出部数 

   ア  企画提案参加申込書（様式１）…１部 

イ  企画提案書…６部※ 

ウ 見積書…６部※ 

エ 業務実施体制（様式２）…６部※ 

オ 社会的価値の実現に資する取組に関する申告書（様式４）…１部 

※審査のため、イ～エにおいては、１部は社名あり、５部は社名なしで提出して

ください。 

 

２ 留意事項 

（１） 記載内容は自由ですが、各項目については必ず記載してください。 

（２） Ａ４判縦置き、横書き、左綴じ、２穴綴じ穴付きとし、文字サイズは11ポイン

ト以上としてください。ただし、図表その他の関係で前記によれない場合はこの

限りではありません。 

（３） 日本語で簡潔明瞭に専門知識がない者にもわかりやすい表現で作成してください。 

（４） 提出後の修正は認めません。 

（５） 提出された企画提案書が次に該当する場合は、無効となる場合があります。 

・ 虚偽の内容が記載されているもの。 

・ 企画提案書の内容が本要領の規定に適合しないもの。 

 


