
 

 

提出書類作成要領 

 

１ 提出書類及び部数 

提出書類 提出部数 

(1) 応募資格確認書（様式１） 

正本 １部 

(2) 契約保証金免除に関する申立書（別紙様式１） 

(3) 社会的価値の実現に資する取組に関する申告書（様式２） 

(4) その他添付資料（任意様式） 

①定款 

②事業者パンフレット 

(5) 企画提案書（様式３） 正本 １部 

副本 ８部 

※副本はメールに

より電子媒体 

（ＰＤＦ形式）で

も提出すること。 

(6) 業務実施体制等（様式４） 

(7) 経費見積書及び積算内訳（任意様式：消費税及び地方消費税は「抜き」

の金額で記載すること。正本 1 部には代表者印を押印すること。） 

  
２ 提出書類の規格 

(1) 表記文字は日本語とし、原則としてパソコン等による「印字」の方法により横書きで作成

（イラスト・図等を使用することは差し支えない。）すること。ただし、事業者パンフレッ

ト等既存の資料をそのまま提出する場合は、この限りではない。 

(2) 用紙サイズはＡ４判、縦方向（Ａ３判をＡ４判サイズに折りたたみ挿入することは可とす

る。）。片面印刷、左綴じとすること。 

(3) 副本は、公平な審査を期すため、住所、事業者名、氏名の記入部分をすべて空欄とし、事

業者名が特定できないよう加工して提出すること。 

 

別 紙 


