
孤独・孤立対策イベント開催事業 委託仕様書 

 

１ 事業名 

  令和８年度愛知県孤独・孤立対策イベント開催事業 

 

２ 目的 

  県民・支援者に対し、孤独・孤立対策に関する理解の促進を図るため。 

 

３ 委託内容 

⑴ 業務概要 

 受託者は、以下に基づき「孤独・孤立対策つながりセミナー」の開催業務一式を行うもの

とする。 

本業務には、企画立案、会場等の確保、関係者との連絡調整、参加者募集・管理、当日の

運営、動画配信対応、報告書作成その他本事業の実施に必要な一切の業務を含む。 

⑵ イベント実施条件 

開催回数・時間 １回（２時間程度） 

開催時期 契約締結日から令和９年２月末までの間に実施（9､10 月は除く） 

開催方法 集合型（名古屋市内）で開催するものとし、併せて当日の様子を録画

し、後日動画配信すること。 

参加対象 一般県民、自治体職員などの支援者  

※ 重層的支援体制整備事業、地域包括ケア推進、地域医療や福祉に

携わる自治体職員、市区町村社協職員、民生委員、民間団体、そ

の他この問題に関心がある一般県民を想定 

参加規模 300 名程度（会場参加 200 名以上＋動画視聴 100 名程度も可） 

内容構成 ① 愛知県挨拶 

② 有識者等によるセミナー等（60 分程度） 

③ 有識者等による先進自治体や民間団体の取組紹介等（60 分程度） 

⑶ 業務内容の詳細 

① 企画・準備業務 

全体構成案及び業務実施スケジュールの作成 

セミナー内容の企画（有識者等によるセミナー部分） 

県との事前協議及び調整 

 

② 登壇者等との調整 

有識者等によるセミナー登壇者の選定及び出演依頼 

先進自治体・民間団体の取組紹介登壇者については、県が選定する者との連絡調整 

登壇者全員から、録画及び動画配信に係る出演承諾を事前に取得すること 

※セミナー内容は、「つながりサポーター養成講座テキスト（内閣府）」を踏まえたもの

とすること。 

 

③ 会場及び配信環境の整備 

会場の選定、確保、契約及び会場レイアウト設計 



音響・映像・照明・配信機材等の手配 

動画撮影、編集及び配信に必要な体制整備 

 

④ 広報及び参加者募集 

県と協議の上、広報計画を策定し、効果的な参加者募集を行うこと 

参加申込フォームの作成及び管理 

参加希望者からの問い合わせ対応 

 

⑤ 参加者管理 

申込受付、名簿作成、当日受付対応 

個人情報の取扱いについては、別紙「個人情報取扱事務委託基準」を遵守すること 

 

⑥ 当日運営 

会場設営・撤去（バリアフリーに配慮すること） 

受付、誘導、進行管理 

登壇者対応及びトラブル発生時の一次対応 

 

⑦ 事後対応 

録画データの編集及び動画配信対応 

参加者アンケートの回収・集計・分析 

実施報告書及び成果物の作成 

 

４ 業務実施体制 

  ３に掲げる業務が適切に実施されるよう責任者及び担当者を配置し、県の担当者との連絡

調整を適切に行う体制を確保すること。 

 

５ 完了検査 

  受託者は、すべての業務完了後、業務の完了届を提出し、検査を受けるものとする。 

 

６ その他 

（１）業務を行うにあたって、著作権等の権利の対象となるものを使用するときは、その使用

に関する一切の責任は受託者が負うものとする。 

（２）業務によって得られる資料及び成果物は、委託者である県が所有するものとする。 

（３）原則として、この仕様書及び提出された企画提案書により業務を行うこととするが、こ

れによりがたいものや県との調整が必要な事項については、その都度県に相談し、指示

を受けるものとする。 


