文書番号
令和　年　月　日
　県民文化局人権推進課長　殿

所属長

〇〇〇(研修名)の講師の派遣について（依頼）

　（研修を行う目的等を簡潔に記載）△△△～～～～……。
　つきましては、当〇〇〇(研修名)の講師を貴所属職員にお願いしたいので、下記により職員を派遣してくださるようお願いします。

記

１　日時
令和　　年　　月　　日（　）　　時　　分から　　時　　分まで
２　場所
○○○
３　講義内容
　　○○○
４　対象者
　　○○○　　○○名

５　その他
　　研修でパワーポイントを使用する場合は、データを〇月〇日（〇）までに、送付していただくようお願いいたします。


担当　〇〇　〇〇
電話　○○○―○○○―○○○〇

