別記様式例第２号

	認定こども園の名称
	


　　　　　　　　　　　　　　教育及び保育に従事する職員の配置に関する書類　　　　　　　　　　年　月　日現在

（１）職員の数等
	園児の

年　齢

	園児の

定員

	園児数

	学級数

	必要な職員数

	配置職員数等


					年齢別

必要職員数

	計

	配置職員数

	学級担任
（内数）


	０歳

	a
	g
		g×1/3
			
	１歳

	b
	h=b+c
		h×1/6
			
	２歳

	c
						
	３歳

	d
	I

		i×1/20
			(   　　  )


	４歳

	e
	j=e+f
		j×1/30
			(   　　  )


	５歳

	f
						(   　　  )


	計

							(    　　 )


	職員数

	人（　　　　　人）
	　　　　　人



	備考　①　必要な職員数の算定は、次の算定方法によること。

園児数を必要職員基準数で除して小数点第１位まで求め（小数点第２位以下切捨て）、各々を合計（年齢別必要職員数の計）した後に小数点以下を四捨五入する（計欄）。

　　　　　　　必要な職員数＝０歳児×1/3

+（１歳児+２歳児）×1/6

　　　　　　　　　　　　　　+３歳児×1/20

　　　　　　　　　　　　　　+（４歳児+５歳児）×1/30

　　　　　　　必要な職員数のうちから、専任の保育教諭等に充てることができるが、専任の保育教諭等を充てた後に０～２歳児の必要職員数を下回る場合は、専任の保育教諭等に充てた上で０～２歳児の必要職員数も満たす人数を、必要な職員数の計の欄の括弧に記入すること。

　　　②　必要な職員数及び配置職員数は、常勤職員数をいう。

短時間勤務の職員を充てる場合にあっては、その勤務時間を常勤職員に換算した数（1日の勤務延べ時間数の合計を８時間で除した数）を記入すること。


	（２）時間帯による職員配置の状況

時

 7   8        9        10       11       12       13       14       15       16       17      18      19  　20

職員数

学級編制時間

(    )

①早番

②平常

③遅番

④非常勤

配置職員数

　人　　

備考　学級編制時間については、学級担任数を職員数の括弧に記入すること。

（記入例）

時

 7   8        9        10       11       12       13       14       15       16       17      18      19  　20

職員数

学級編制時間


( ３ )

①早番


２

②平常


３




