
 

アジア・ アジアパラ 競技大会２ 年前イ ベント 業務企画提案書等作成要領 

 

 企画提案書等については、 下記のと おり 作成する こ と 。  

 

１  総則 

・ 企画提案書等の用紙サイ ズは、 原則、 日本産業規格 A4 判縦方向、 横書き 、 左綴

じ と する 。  

・ 印刷については、 カラ ー、 白黒を問わない。  

・ 書類の作成は、 原則「 印字」（ パソ コ ン・ ワ ープロ で作成） と する 。  

・ 作成にあたっ ては、 下記留意事項のほか、 各様式の注意書き を参照する こ と 。  

・ 提案作成のために、 各会場に直接問い合わせを 行わないこ と 。  

 

２  企画書（ 任意様式）  

  ・ 次に掲げる 提案項目①～④について、 わかり やすく 、 簡潔に記載する こ と 。  

  ・ 企画書は 16 ページ以内と する こ と 。  

  ・ 文章を 補完する ために、 イ ラ ス ト ・ 図等を使用し ても 構わない。  

  ・ デザイ ン案の作成には別添１ の公益財団法人愛知・ 名古屋アジア・ アジアパラ

競技大会組織委員会（ 以下、「 組織委員会」 と いう 。） が定める コ アグラ フ ィ ッ

ク ス を 使用する こ と 。  

 

 【 企画書の記載内容】  

提案項目①： 実施計画・ 企画の作成について 

  ・ 事業の目的を 達成する ためのコ ンセプト 、 事業全体に係る 総合的な事業実施計

画等を 記述する こ と 。  

  ・ 必要な企画・ 調整が適切に行われる よ う にする ため、 提案項目毎に工程（ プロ

セス ）・ ス ケジュ ール及び業務に関わる 担当者を記載し た実施体制を 示すこ と 。 

  ・ ノ ウ ハウ 、 過去の類似案件実績を ど のよ う に本業務に活用し ていく か記載する

こ と 。  

 

提案項目②： ２ 年前イ ベント 実施業務 

・ ４ 会場で実施さ れる イ ベント が約１ ヶ 月の期間に渡っ て実施さ れる 一連のイ ベ

ント である こ と が分かる タ イ ト ルを 提案する こ と 。 ま た、 ４ 会場で実施する イ

ベント を一体のイ ベント と し て企画する こ と 。  

 ・ 各会場の配置やデザイ ン、 ス テージ・ 競技体験・ デモンス ト レ ーショ ン・ ブー

ス の各イ ベント の内容、 開催時間、 実施方法や運営体制など について、 具体的

に記載する こ と 。  

 ・ 必要な企画・ 調整が適切に行われる よ う にする ため、 進行ス ケジュ ールを具体

的に記載する こ と 。  

・ 各会場の使用上の制約等を確認の上、 実現可能な企画と する こ と 。  

・ 各会場図については別添２ を 参考にする こ と 。  

別紙２  



 

・ 各会場の搬入・ 撤去を 含む仮予約日時及び使用料（ 参考） は次のと おり 。  

    

会 場 日にち 時間 使用料( 税込)  

SAKAE HI ROBAs 9 月 20 日( 金)  8: 00～23: 00 330, 000 円 

 9 月 21 日( 土) 開催日 8: 00～23: 00 550, 000 円 

 9 月 22 日( 日) 開催日 8: 00～23: 00 550, 000 円 

豊橋市ま ちなか広場 10 月 4 日( 金)  9: 00～21: 00 15, 300 円 

 10 月 5 日( 土) 開催日 9: 00～21: 00 23, 100 円 

 10 月 6 日( 日) 開催日 9: 00～21: 00 23, 100 円 

 10 月 7 日( 月)  9: 00～21: 00 15, 300 円 

イ オンモール熱田 10 月 11 日( 金)  ( 1F 熱田広場、 

東平面駐車場)  

21: 00～23: 59 

― 

 10 月 12 日( 土) 開催日 ( 1F 熱田広場)  

6: 30～23: 59 

( 東平面駐車場)  

0: 00～23: 59 

― 

 10 月 13 日( 日) 開催日 ( 1F 熱田広場)  

6: 30～23: 59 

( 東平面駐車場)  

0: 00～23: 59 

― 

尾張一宮駅前ビ ル

（ シビ ッ ク テラ ス ）  

11 月 1 日( 金)  13: 00～21: 00 27, 000 円 

11 月 2 日( 土) 開催日 9: 00～21: 00 39, 600 円 

      ※使用料は、 全日（ 11 月 1 日を除く ） の営利目的使用の場合の金額によ る 。  

 

・ 屋外の会場については、 雨天時の対応についても 記載する こ と 。  

・ ス テージのデザイ ン には、 コ アグラ フ ィ ッ ク ス を使用し 、 アジア競技大会と ア

ジアパラ 競技大会の区別のないも のと する こ と 。  

・ 起用する 人物、 司会者等については、 選定理由を明ら かにし て具体的に記載す

る こ と 。 実現可能性が低い人物を選定し ないよ う 留意する こ と 。  

・ デモンス ト レ ーショ ンにおいて、 愛知・ 名古屋アジア・ アジアパラ 競技大会の

アス リ ート 委員に関連する 競技を 実施する 場合は、 アス リ ート 委員を 起用する

こ と 。  

・ セレ モニーでの関係者挨拶がオンラ イ ンやビ デオメ ッ セージの場合の実施方法

についても 記載する こ と 。  

・ イ ベント に集客する ための具体的な提案及びその理由を記載する こ と （ 例： タ

レ ント の起用、 子ど も 向け PRなど ）。  

・ イ ベント の広報手段について、 具体的に提案する こ と （ 例： ウ ェ ブサイ ト の開

設、 SNS 広告、 チラ シ配布など ）。  

・ 広報物のデザイ ンはコ アグラ フ ィ ッ ク ス を 使用し 、 内容・ イ メ ージを 記載する



 

こ と 。  

・ イ ベント 開催を通じ て、 第 20 回アジア競技大会（ 2026/愛知・ 名古屋） 及び第

５ 回アジアパラ 競技大会（ 2026/愛知・ 名古屋） （ 以下、「 愛知・ 名古屋 2026」

と いう 。 ） の魅力を効果的にＰ Ｒ でき る 構成・ 内容を 提案する こ と 。  

・ ノ ウ ハウ 、 過去の類似案件実績を ど のよ う に本業務に活用し ていく か記載する

こ と 。  

   

提案項目③大会 PR・ 情報発信実施業務 

・ 愛知・ 名古屋 2026 の認知度を高め、 魅力やブラ ンド 力向上につながる 広報手

段・ 実施方法を具体的に記載する こ と 。  

・ 広告物のデザイ ンはコ アグラ フ ィ ッ ク ス を 使用し 、 内容・ 掲出イ メ ージを 記載

する こ と 。  

・ 必要な企画・ 調整が適切に行われる よ う にする ため、 進行ス ケジュ ールを 具体

的に記載する こ と 。  

   

提案項目④： その他 

・ 提案項目①～③と は別に、 貴社の発想・ 創意工夫・ ノ ウ ハウ を活用し た業務に

関する 独自の提案など 、 業務に関する アピ ールポイ ン ト があれば、 具体的に記

載する こ と 。  

 

３  見積書（ 様式６ ）  

・ 見積金額の内訳が分かる 書類（ 積算内訳書） を 添付し たう えで提出する こ と 。  

・ ２ 年前イ ベント の４ 会場は仮予約済みである が、 本予約の手続の実施及び、 会

場使用料を 各会場に支払う 必要がある こ と を 見込むこ と 。 提案項目②に記載の

会場使用料は、 募集時の施設の基本的な使用料の参考金額であり 、 金額が変更

し た場合も 受託者において負担する こ と に留意する こ と 。 ま た、 追加の延長料

金や備品の使用料等は必要に応じ 見積も る こ と 。  

・「 Ｌ Ｏ Ｖ Ｅ あいちサポータ ーズ あいち広報大使」 の参加にかかる 参考経費は、

1 回あたり 50, 000 円（ 税込） と する 。  



詳細な 展開例については後日スタ イルガイド 及びデザイ ン ガイ ド を 発行いたし ま す。

大会コアグラフィ ッ クスコ アグラフィ ッ クス

各素材については、上記画像を切り 取ってご使用してく ださ い

各素材の基本比率は、裏面をご覧く ださ い

①

②

③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧



①

②

基本比率パタ ーン 例

LOOK基本パタ ーン ①

LOOK基本パタ ーン ② (エン ブレム付)

5:1

6:1

3:10

基本比率パタ ーン 例

1:2

1:3

③・ ⑥ ④・ ⑦ ⑤・ ⑧

①

②



愛知・ 名古屋２ 年前イ ベント 業務委託
　 　  ２ 年前イ ベント  各会場図

別添２

■

① SAKAE HI ROBAs



まちなか広場　 平面図
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下記に配置を書き 込んで
ご提出く ださ い。
例： 移動販売車・ テント ・ 音響・ ス テージなど

Ｅ

Ｅ

Ｅ

Ｅ

　 　 　 …電源ボッ ク ス 　 1500W×2

　 　 　 …音響機能付夜間照明灯　 　

　 　 　 …植栽

Ｅ

② 豊橋市ま ちなか広場

※２ 年前イ ベント で使用可能なエリ アは、
　 ○で囲ま れた多目的空間です



③ イ オンモール熱田（ 熱田広場）



イ オンモール熱田 館内

③ イ オンモール熱田（ 東平面駐車場）



④ 一宮市 シビッ ク テラ ス


