「あいち防災フェスタ」開催業務企画書

2026年　　月　　日

愛知県知事　大村　秀章　様　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　
「あいち防災フェスタ」開催業務を受託したいので、次のとおり企画書を提出します。

なお、提案にあたり、下記事項について誓約します。

記

１　提案者は、公告に定める応募資格を満たしていること。

２　公告、仕様書、契約書（案）に記載された事項を全て承知の上で提案するものであること。

【提案企業の概要】
	愛知県内の住所
	

	資本金
	

	従業員数
	

	事業内容
	

	当該業務と同類の業務実績（官公庁の実績がある場合は優先的に記入）
	

	【連絡先】

	担当者氏名
	

	電話
	

	Ｅメール
	


様式１　業務の取組方針、スケジュール及びマニュアルの作成
	業務の取組方針

	（１）取組の概要
（２）運用体制（業務内容に応じた専門の職員の配置も含む）
（３）マニュアルの作成


	スケジュール（例）

	8月

9月

10月

11月

12月

基本計画


出展団体調整

開催案内作成




様式２　ステージレイアウト（音響設備等も含む）
	上から見たステージレイアウト
	正面からみたステージレイアウト

	音響設備関係等

・スピーカー

・アンプ

・ミキサー

・マイク

ステージ備品等

・演台
・式典用テーブル

・椅子

	ステージレイアウトの考え方


様式３　ステージイベントの内容

	

	イベントの考え方


様式４　展示ブースの設置等の会場レイアウト

	会場レイアウト

	防災啓発ブース（４４ヶ所程度）関係
・テントの数、大きさ（Ｗ　　　　×　Ｈ　　　　）
・椅子

・机

・養生方法

	会場レイアウトの考え方


様式５　スタッフの配置計画
	イベント準備スタッフの体制

	イベント当日スタッフの配置計画・司会者・管理体制


様式６　チラシ、ポスターのデザイン及び仕様

	チラシ（Ａ４サイズ）、ポスター（B1サイズ）のイメージ
　　　　　表（４色以上）　　　　　　　　　裏（２色以上）

	チラシ、ポスターの構成


様式７　自由提案
	


様式８　雨天時の対応（ステージ及びブース）

	雨天時におけるステージ及びブース出展の工夫など

	雨天時対応の考え方


111


月


8


日


(日)


開


催
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