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「あいち防災フェスタ」開催業務委託仕様書 

 

１ 委託事業名 

「あいち防災フェスタ」開催業務 

 

２ 事業目的 

南海トラフ地震の発生が危惧される中、県民、自主防災組織、地域団体、企業、ＮＰＯ、及びボ

ランティア等が連携を深め、一体となって防災対策に取り組む防災協働社会の形成を推進すること

が必要である。 
また、地震への備えとして身近にでき、かつ減災効果の高い家具等の転倒防止対策の推進や、防

災ボランティア活動を促進していくことが求められている。 
こうした中で、広く県民に防災協働社会の必要性を訴えるとともに、災害時のボランティア活動

及び家具転倒防止対策等を紹介し、防災知識の普及、県民の防災意識の高揚、家庭における防災対

策の促進及び防災ボランティア活動への理解の促進を図る。 
 

３ 行事の概要 

（１） 主催 

愛知県、あいち防災協働社会推進協議会、あいち広域ボランティア・NPO 支援本部 

（２） 行事名 

  あいち防災フェスタ 

（３） 日時 

2026 年 11 月 8日（日）午前 10 時から午後３時まで 

（４） 会場 

海南こどもの国（弥富市鳥ケ地町二反田１２３８） 

・海南こどもの国園内通路等（ブース出展） 

・舗装広場シェルター（ステージイベント） 

・海南こどもの国施設管理者の園内指定場所及び第二駐車場（ゼロメートル地帯広域防災活 

動拠点（木曽三川下流域Ⅱ）付近（車両展示） 

   ※「海南こどもの国」会場図は、別紙１のとおり。会場内の具体的な使用場所は、今後、海南 

こどもの国と調整の上、決定する。 

（５） 行事の内容（予定：詳細は別紙） 

ア セレモニー      （11 時 00 分～11 時 50 分）※開会あいさつ、団体表彰等 

イ ステージイベント   （10 時 00 分～15 時 00 分） 

ウ ブース展示      （10 時 00 分～15 時 00 分）※45 団体程度 

オ 車両等の展示     （10 時 00 分～15 時 00 分）※10 台程度 

カ その他企画、展示等  （10 時 00 分～15 時 00 分） 

 

４ 委託業務の内容 
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（１） 業務の取組方針の設定、スケジュールの適正管理及びマニュアルの作成 

イベント企画にあたり、ステージへの集客を促すよう統一的なコンセプトを設け、来場者に強 

く PR すること。また、業務を円滑に実施するため、適切にスケジュール管理し、かつ業務の円

滑な実施に向けて必要な情報について提案し、関係者間で打合せ等を行った上で、委託者及び同

業務の運営に係るスタッフ用の資料（運営マニュアル）や、出展者等向けのマニュアル等を作成

すること。なお、本資料への記載が必要と考えられる内容は、以下のとおり。 

ア 基本事項 

  ・全体の実施計画 

  ・開催概要 

・会場図（全体図及び構成図） 

・設備等に関する資料（設備等の利用案内等） 

・ブース一覧 

・開催日スケジュール 

・出展者等一覧  

・連絡先一覧 等 

イ 運営詳細 

・全体組織図 

・出展者マニュアル 

・委託者向け運営マニュアル 

・搬入計画（搬入動線入） 等 

・その他開催中に有用な資料・情報 

（２）ステージの企画 

   ア 幅広い年齢層を対象にイベントへの参加を促すステージイベントを企画すること。 

   イ オープニングセレモニーに使用するため、演台等を設置し、主催団体及び受彰団体代表者 

が着席するための椅子を用意すること。なお、具体的な脚数については、県が調整した後で 

別途指示する。 

   ウ 舗装広場のシェルターに設置してある既存ステージを補強し、音響設備を整備すること。 

なお、他団体も同会場でステージ企画を実施予定であることから、ステージレイアウト及び 

音響設備の構成について、県及び主催団体と調整の上で、設営及び撤去を行うこと。 

（３）展示ブースの設置 

ア 建築物の内外と、ブースの出展場所が複数に分かれている場合については、来場者が会 

場内に均一になるよう、また会場内をスムーズに移動でき、周回できるような工夫をし、 

楽しめる会場レイアウトを企画すること。 

   イ 車両等の展示については、重車両等を展示するため、カラーコーン及びコーンバー等を設 

置し、安全管理を徹底すること。 

   ウ 各ブース等から発生するゴミに対応可能な数のゴミ箱を設置するとともに、ゴミの清掃を

行うことにより、環境美化に努めること。また、会場の設営及び撤去、開催期間中に発生し

たゴミについては受託者において処理すること。 
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   エ 本部、案内所として利用できるブースを設置すること。 

   オ ブース及び展示車両等には、団体名等を記載した看板を設置すること。 

   カ ブースをテントにより設置する場合にあっては、１張のサイズは 1.5 間×２間とし、３張

程度を用意した上で、ウエイトで固定すること。天幕、側幕の色など、基本仕様については

特に指定しない。 

     ただし、テントのサイズについては、県、出展団体及び海南こどもの国と調整の上、別サ

イズのものを設置することも可とする。 

   キ 出展団体と調整の上、各ブースに、長机、椅子、パーテーション（ポスターボード・フッ

ク）及び電源等を必要数用意すること。 

（４）行事会場の設営及び撤去 

 次に示す仕様を含め、会場の設営及び撤去を行うこと。 

ア 来場者の事故や怪我を防止するため、安全確保に十分配慮した会場構成とすること。 

イ 会場の設営は、原則、11月６日（金）、海南こどもの国の開錠時間午前７時 30分からの開

始とし、閉園時間 17 時までには、設営を完了すること。 

  なお、上記日程で設営が困難な場合は、県と協議の上、作業内容と日程を示し、海南こど

もの国の承諾の下、開催時間までに設営を完了すること。 

  また、設営後、行事当日までの間、来場者に事故や怪我が発生しないよう、カラーコーン

及びコーンバー等で養生し、注意案内を掲示すること。 

ウ 会場の撤収は、原則、11月９日（月）、海南こどもの国の開錠時間午前７時 30分からの開

始とし、閉園時間 17 時までには、撤収を完了すること。 

  なお、行事終了後、当日中に撤去の必要がある物については、県と協議の上、作業内容と

日程を示し、海南こどもの国の承諾の下、当日中に撤去を完了すること。 

エ 設営、撤収作業は、来場者の事故や怪我を防止するため、安全確保に十分配慮すること。 

オ 会場の設営及び撤去にあたっては、時期や資材搬入方法及び設置方法等について、海南こ

どもの国及び各関係機関と十分に調整を図ること。 

（５）行事の運営・進行管理 

ア ４（１）にある行事全体の実施計画、会場図、開催日スケジュール、運営マニュアル及び

出展者マニュアル等に従って、行事終了までの進行管理を適正に行うこと。 

イ ブース展示及び防災関係車両等展示については、県において関係団体の意向を調査中であ

り、その結果に基づき、関係団体との連絡調整及び当日の進行管理や会場運営などの業務を、

県と協議の上、行うこと。 

ウ 他団体主催のステージ企画を同会場で行う予定のため、ステージ構成、運営及び進行管理

について県及び主催団体と調整の上で実施すること。 

エ スタンプラリーの台紙及び、景品を渡すための袋を用意すること。 

（６）スタッフの配置 

次に示す仕様を含め、ステージ等の運営のため、スタッフを適切に配置すること。 

ア 行事全体を統括する責任者を１名定めること。 

イ 運営スタッフとは別に、ステージ及び各イベントの進行にあたる司会者を用意すること。 
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（７） チラシ等の作成・PR 

多数の県民の皆様に来場していただくため、さまざまな媒体を活用した広報などを企画し、

行事の周知を行うこと。また、下記のとおりチラシ及びポスターを作成すること。 

ア チラシ（A4判、縦仕様、4C×2C 再生コート紙もしくはコート紙 73kg）20,000 枚 

イ ポスター（B2 判、縦仕様、 4C×0C 再生コート紙もしくはコート紙 110kg）150 枚 

ウ チラシ、ポスターを市町村、出展団体、あいち防災協働社会推進協議会構成員などへ配布 

すること。 

エ デザインについては、県と協議の上、作成すること。 

オ 納品にかかる費用は、受託者において負担すること。 

カ 県で予定している広報は下記のとおり。 

・スーパー等でポスター掲示 

・新聞広告（広報あいちへの掲載） 

・テレビ、ラジオにおける県の広報番組 

・愛知県防災安全局防災情報 X 及びメール配信   

・民間連携業者を通じた配布 等 

  

５ 雨天時の対応について 

（１） オープニングセレモニー及びステージ企画については、雨天においても実施できるよう適切

な対策を施すこと。その他、可能な限り雨天時の対策を図ること。 

（２） 晴天時のプランとするか、雨天時のプランとするかは、会場設営の段階で、受託者と協議の

上、県が決定する。 

 

６ イベントの中止について 

当日の午前６時 30 分の時点で、以下のいずれかに該当する場合は、イベントを中止する。 

（１） 県内の一部又は全域に氾濫（警報・危険警報・特別警報）、大雨（警報・危険警報・特別警報）、

土砂災害（警報・危険警報・特別警報）、高潮（警報・危険警報・特別警報）、暴風（警報・特別

警報）、波浪特別警報、「愛知県外海津波」又は「伊勢・三河湾」における津波警報のいずれかが

発表され、かつ、県内の一部又は全域に相当規模の災害が発生した場合又は発生するおそれがあ

る場合 

（２）「愛知県外海」又は「伊勢・三河湾」における大津波警報が発表された場合 

（３） 南海トラフ地震臨時情報（巨大地震警戒）が発表された場合 

（４） 県内で震度５弱以上、県内の一部又は全域に相当規模の災害が発生した場合又は発生するお

それがある場合 

（５） 大規模事故等の発生、気象状況、本県への J アラートの伝達等により、一部の行事内容を変

更又は中止することがある。 

 

７ その他 

（１） 行事に必要な業務について、県と事前に調整を図り、県の指示に従って行うこと。 
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（２） 県が必要と認める場合は、行事の内容を受託者と協議の上、変更することがある。 

（３） 行事の開催については、地域の環境へ配慮すること。 

（４） 個人情報を取り扱う場合は、法令を遵守し、特に細心の注意を払うこと。 

（５） あいち防災フェスタの開催概要は、別紙２のとおり 



 

ゼロメートル地帯広域 

  防災活動拠点 

（現在、建設工事中） 

ステージイベント会場 

別紙１ 
「海南こどもの国」会場図 
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「あいち防災フェスタ」開催概要 

 

 １ ステージイベント（10 時 00 分～15 時 00 分） 

・ 幅広い年齢層を対象に、子どもから大人まで学ぶことができ、家具固定の推進や防災啓発、

行事の開催時間中は継続してステージでの企画を実施する。 

・ 途中、他団体主催のステージ企画を同会場で行う予定。 

２ セレモニー（11 時 00 分～11 時 50 分予定） 

・ 開会あいさつ 

・ 来賓あいさつ① 

・  来賓あいさつ② 

・  来賓紹介 

・ 開催市あいさつ（弥富市長予定） 

・ 防災貢献団体表彰 ※運営は県で行う。 

   ※セレモニーの開始、終了時間は知事及び来賓の出席可能時間を調整中であることから、変更

の可能性がある。 

   ※ステージ企画の順序は、県と協議の上で決定する。 

３ ブース展示（10 時 00 分～15 時 00 分）※45 団体程度 

・ 家具固定の推進に関するブース、防災協働社会の形成及び防災ボランティア活動への理解の

推進に関するブースを設置する。 

・ 防災関連の製品、サービスを扱う、民間事業者のブースを設置する。 

・ スタンプラリーなど、会場を周回できる企画の実施 

４ 車両等の展示（10時 00 分～15 時 00 分）※10 台程度 

・ 海南こどもの国施設管理者の園内指定場所及び第二駐車場（ゼロメートル地帯広域防災活動

拠点（木曽三川下流域Ⅱ）付近を利用し、10 台程度の車両を展示する。ただし、出展団体の

希望により、県及び海南こどもの国と調整のうえ、別の場所に展示することができる。 

５ ヘリコプターの上空飛行（午後予定） 

・ 愛知県防災ヘリコプターまたは名古屋市消防ヘリコプターによる上空飛行を行う。 

 

 ６ その他 

  ・「やとみ秋まつり」の同時開催について 

   例年、11 月第二日曜日に「海南こどもの国」において開催されている弥富市観光協会主催の「や 

とみ秋まつり」が今年度も 11 月８日（日）に開催予定。 

 

別紙 2 


